Uchwala nr 17/2017
Zarzadu Powiatu Grojeckiego
z dnia 23 lutego 2017 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grojcu.

Na podstawie art. 35 ust. I w zw. z art. 32 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z2016. poz. 814.)

§1
Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Grojeu w brzmieniu, stanowigcym
zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzgdowi Powiatu Gréjeckiego.

§3
Traci moc Uchwala Nr XXVII/157/2013 Rady Powiatu Grojeckiego z dnia 27 lutego 2013 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grojcu.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zaluesnik
do Uchwaly Ne 1772007 Zarzadu Powiatg
Grajeckiceo 2 dinia 23 futego 2017 1,

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO

W GROJCU

sty. 1



ROZDZIALL
POSTANOWIENIA OGOLNE

8t

Regulamin organizacyiny Starostwa Powiatowego w Grojen okeedla oroanizacie 1 zasady funkcionowania
Starostwa Powlalowego w Grajeu - zwanceo dale] Starostwem. w szoscpdlnosed:

1Y zasady Kicrowania Starostwem,

2) zasady wykonywania nadzoru nad realizacja zadan 0 zakres uprawnien kierownikdw  komarek
arganizacynyeh,

3} strukture organizacyjng Starostwa,

4y rakres zadan poszezegdinych komaorek organizacyjnych.

5) sposob monitorowania wykenywania zadan oraz celow przes podlegle 1 nadzorowane  jednostki
organizacyjne,

6)  zakres vbowigzkdw zwigzanych 7 zarzadzeniem ryzyKiem,

7)) zakres powierzenia obowigzkow w zakresie gospodarks finansowcj.

8) zasady podpisywania korespondencii i obiegu dokumentow,

§2.
1) llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o
2} Regutaminie, nalezy przez to rozumieé Regulamin Organizacyjny Starosiwa Powiatowego w Gréjeu,
3} Powiccie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Grojecki,
4) Radzic - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Grajeckicgo,
5} Staroscic - nalezy przez 1o rozamied Staroste Grojeckicgo,
6} Zarzgdzie - nalezy przez to rozumied Zarzad Powiatu Gréjeckicgo,
7)) Wicestarodeie - nalezy przez 1o rozumied Wicestaroste Grojeckiego.
8) Crlonkach Zarzadu - nalezy przez 1o rozumied Czlonkow Zarzadu Powiatu Grojeckiego,
9) Sckretarzu - nalezy przez 1o rozumied Sekretarza Powiatu,
10} Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu |
1) Starostwice - nalezy przez to rozumied Starostwo Powiatowe w Grojeu,
12) komoree organizacyjnej - nalezy przez (0 rozumied wydzial, filig. biure lub samodziclne stanowiska
pracy,
13) Kicrowniku komarki organizacyjnej, nalezy przez 1o rozumied naczeinika wydzialu,
14) jednostkach organizacyjnych - nalezy przez (o rozumied jednostki organizacyjne Powiatu Gréjeckicgo.

ROZDZIAL IT ORGANIZACJA STAROSTWA

§3.
I. Starostwo jest jednostka budiefows, za pomocg kidrej Zarzad Powiatu wykonuje zadania powiatu
wynikajace z przepisdw prawa oraz uchwat Rady.

2. Starostwem kieruje Starosta, ktdry jest zwierzchnikiem sluzbowym pracownikow Starostwa

3. Starosta kieruje Starostwem przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu,

4. Starosta nadzoruje bezposrednio pracg wszystkich wydzialéw starostwa , a Wicestarosta wspomaga
w lym Siaroste,

3. Sekretarz Powiatu nadzoruje prace Wydziatu Organizacyinego.

0. Skarbnik Powiatu nadzoruje prace Wydzialu Finansowego,

7. Wydziatem kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy Zastgpey, dzialajacego w zakresie spraw zleconych
przez Naczelnika i ponoszgeego przed nim odpowiedzialnosé.

8. Samodzielne stanowisko pracy jest najmniejsza komorka w strukturze organizacyjnej Starostwa,
kidrg tworzy sig w przypadku koniecznosei organizacyjnego wyodrgbnienia okreslonej problematyki lub
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§4.
Starostwo dziata na podstavwie nastepujacyeh aktdw prawnyceh:
Ustawy 7 dpia 5 crervea 1998 v o samorzgdzie powiatowym, ustawy 2 dnia 21 listopada 2008 1.

o pracownikach samorzadewyeh, siavtutu powiatu 1 innyeh ustaw okreslajgeyeh zadania pow iatu.

§5.
Starostwo jest urzedem proy pomocy ktorego Zarzad wykonuje zadania Powian:
) wlasne wynikajace 7 ustany o samorzadzie powiatowyn,
2y zlecone z zakresu administracji rzadowe] na mocy ustaw,
3) wynikajace z innyeh ustaw szezcodnyeh. porozumiesn i umaw,
4y zadania wynikajace 7 uchwal Rady lub Zarzadu.

ROZDZIAL T STRUKTURA ORGANIZACYJINA STAROSTWA

§6.

W Starostwie tworzy sie nastepujgee komorki organizacyjne:

1) WYDZIAL FINANSOWY (FN)
2)  WYDZIAL ORGANIZACYINY (OR)
a) BIURO RADY POWIATU (BR)
3)  DORADCY I ASYSTENCI (DiA)
4y WYDZIAL EDUKACIH . ZDROWIA 1 PROMOCI POWIATU (EZiP)
5)  WYDZIAL ROLNICTWA. LESNICTWA 1 OCHRONY SRODOWISKA (RS)
6)  WYDZIAL BUDOWNICTWA [ ARCHITEKTURY (BiA)
7)) WYDZIAL KOMUNIKACI 1 TRANSPORTU (KiT)
WYDZIAL KOMUNIKACH | TRANSPORTU - Filia w Warce (KiTF)
8)  WYDZIAL GEODEZIL KARTOGRAFH, KATASTRU I NIERUCHOMOSC] (GK)
2) POWIATOWY OSRODEK DOKUMENTACIH GEODEZYINE] (POGIK)
I KARTOGRAFICZNIL
9)  ZESPOL RADCOW PRAWNY CH (ZRP)
10)  POWIATOWY RZEC/ZNIK KONSUMENTOW (RzK)
11)  SAMODZIELNE STANOWISKO DS. AUDYTU WEWNETRZNEGO (AW)
12)  SAMODZIELNE STANOWISKO DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCI (ZP)
13} PELNOMOCNIK OCHRONY INFORMACI NIEJAWNYCH (POIN/ABI)
I ADMINSTRATOR BEZPIECZENSTWA INFORMACII
14)  GEODETA POWIATOWY (GP)

[. Schemat organizacyjny Starostwa stanowi zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.

2. Podzialu clatdw na poszezegdlne komorki organizacyjne Starostwa dokonuje Starosta w drodze

Zarzadzenia.

Dia rozwigzywania szezegolnych probleméw zwigzanych z funkejonowaniem Powiatu, Starosta -

w drodze zarzadzenia lub Zarzad - w drodze uchwaly, moga powolad zespoly zadaniowe.

4. W sklad zespoldw zadaniowych, o kiorych mowa w ust. 3, mogg wchodzic pracownicy Starostwa,
pracownicy jednostek organizacyjnych Powiatu i inne osoby w charakterze ekspertow
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ROZDZIALIY
STAROSTA, WICESTAROSTA, SEKRETARYZ POWIATU, SKARBNIK POWIATU

a7

STarosia

[

6.

6)

7

8)

9)

Starosta - Kieruje  praca Starostwa na zasadzie jednoosobowego  kierowniclwa  przy  pomocy
Wicestarosty, Sekrelarza Powiatu oraz Skarbnika Powiatu,

Slaroste woczasie jego nicobeenosed zastepuje Wicestarosia,

Crzymosel z zakresu prawa pracy wobec Starosty. Zwiazane 7 nawiazaniem i rozwigzaniem stosunku
pracy. wykonuje Przewodniczaey Rady Powiatu, a pozostale czynnodel - wyznaczona przez Staroste
osoba zastgpujgea lub Sekretarz Powiatu, 7 tvin 7¢ wynagrodzenie starosty ustala Rada Powiatu,
w drodze uchwaly.

Starosta organizuje prace Starostwa. Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika
Starostwa nalezy:

Nadzorowanie organizacji pracy i realizacji zadan Starostwa, w tym wydawanie zarzgdzen,
Upowaznianic Wicestarosty 1 pracownikdw Starostwa do wydawania w jego imienia decyzji
administracyjnych w indywiduainych sprawach 7 zakresu administracii publiczne] nalezacych
do wiasciwosdcl Powiatu,

Bezposredni nadzdér nad Wydzialami,

Realizacja polityki personalnej w Starostwie,

Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobee pracownikow Starostwa z zakresu prawa
pracy,

Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu oraz
wynikajacych z postanowien Statutu Powiata i Regulaminu Organizacyjnego Starostwa,

Zapewnienie funkcjonowania adekwatnego. skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarzgdezei.
W ocelu wykonania zadan, o ktdryeh mowa w ust. 4 Starosta wydaje zarzadzenia, regulaminy.
mstrukcije i polecenia stuzbowe oraz moze udzielad upowaznien do realizacji okreslonych zadan.
Sarosta jako Przewodniczgey Powiatowego Zespolu Zarzagdzania Kryzysowego, Szef Obrony
Cywilnej Powiatu keordynuje i nadzoruje:

Opracowywanie rocznych wylycznych oraz planu zasadniczych zamierzen w zakresie wykonania
zadan 7 zakresu zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych,

Opracowanie planéw i programdéw szkolenia obronsego, obrony cywilne], a takze organizowanic
szkolenia i prowadzenie dokumentacji szkoleniowe;,

Opracowywanie, uzgadnianie i przedkiadanie do akceptacji Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Powiatu, a takze stosownych programdw obronnych,

Opracowanie 1 uaktualnianic Planu Przygotowan Publicznej i Niepubliczne Sluzby Zdrowia
na poirzeby obronne,

Realizowanie przedsigwzig¢  zwigzanych 2z przygotowaniem stanowiska kierowania Starosty
zapewniajgcego realizacje zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw
obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej pafisiwa,

Opracowanie projektu regulaminu organizacyjnepo starostwa powiatowego na czas wojny oraz
zarzgdzenia Starosty wprowadrajacego w zycie ww. regulamin,

Opracowywanie i biezgce vaktualnianie dokumentdw zapewniajacych sprawne wykonywanie zadan
z zakresu reagowania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych w wyzszych stanach
gotowosci obronnej. Opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Stalego Dyzuru,

Realizowanie przedsigwzigé zwigzanych ze $wiadczeniami na rzecz obrony w zaksesie potrzeb
wynikajacych 7 zadaih realizowanych przez Staroste,

Prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem Zolnierzy rezerwy od obowiazku pelnienia czynnej
stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacii i wojny,

10) Opracowywanie dokumentacji oraz realizowaniec innych przedsigwzigé przygotowawczych
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do prowadzenia Akep Kurierskiey.

Planowanie i pronadrzenic kontroli z zakresu realizacyi zadan obronnyeh.

Starosta odpowiada  sa sorganizowanie 1 zapewnienie  funkcjonowania  ochrony informacji
nicjawnych, wynikajace 2 odrgbnych przepisow prawa i powoluje Pelnomocnika do spraw ochrony
mformacji niejawnyveh

Starosta moze zatrudnic w ramach stosunku pracy doradcow i asystentow.

w liczbie nie preckracrzajaccj 5 osab,

stosunek pracy z doradeq lub asystentem zawiera si¢ na czas pelnienia funkeji przev Staroste,

Starosta organizuje prace doradeow i asystentéw oraz okresla ich zakres zadan.

§8.

Wicestarosta

l=
2

Szcezegolowy zakres zadan | kompetencji Wicestarosty ustala Starosta.
Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje Starosty w zakresie kierowania Starostwem w czasie
nicobecnoscei Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego funkeji Starosty.

§9.

Czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do Wicestarosty wykonuje Starosta.
Bezposrednim przelozonym shuzbowym Wicestarosty jest Starosta.

§10.

Sekretarz Powiatu

1. Sekretarz Powiatu dzialajac z upowaznienia Starosty, kieruje biezgcg praca Starostwa, zapewnia
sprawne funkcjonowanie Urzedu, nadzoruje i koordynuje dzialalnos¢ wszystkich Wydzialow
i w tym zakresie podlegajg mu bezposrednio Naczelnicy.

2. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) czuwanie nad terminowym i prawidlowym wykonywaniem zadan w Starostwie. zalatwianiem spraw,
przestrzeganiem Regulaminu i instrukcji kancelaryjnej,

2) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem projektow aktow regulujgcych  strukture
i zasady dzialania Starostwa i jego komorek organizacyjnych,

3) nadzorowanie  przygotowywania  projektéw  uchwal  Zarzadu oraz  prac  zwigzanych
z organizacja posicdzen Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowania pod obrady Rady Powiatu projektow uchwal
i innych materialow przedstawianych przez Zarzad,

5) zapewnienie warunkow materialno - technicznych dla wykonania zadan przez komorki organizacyjne
Starostwa,

6) nadzorowanie zakupow S$rodkow trwalych, remontow oraz gospodarki powierzchnig uzytkows
budynku Starostwa,

7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

3. Sekretarz Powiatu realizuje i nadzoruje zadania za posrednictwem kierownikow komorek
organizacyjnych Starostwa oraz przy wspolpracy z kierownikami powiatowych jednostek
organizacyjnych.

4. Sekretarzowi Powiatu podlega bezposrednio Wydziat Organizacyjny.

5. Sekretarz Powiatu wydaje Naczelnikom polecenia i podejmuje decyzje kierownicze w celu
sprawnego funkcjonowania Starostwa oraz podpisuje pisma na zasadach okreslonych przez Starostg.

§11 /}”
Skarbnik Powiatu /
1. Skarbnik Powiatu jest glownym ksiegowym budzetu Powiatu.
2. Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,

str. 5



h

3)
43
3)
0)

7

e

(8]

padzorowanic prac swiazanveh 0 opraconyaandom b realizacae budaetn Powiang
Frapewnicnic biczace; hontroll jeeo wykonanin

wykonywanic okreslonveh przepisami prava chow i kdw wozakresie rachunhowosci.

zapewnienic sporzadzania pravwidiowe) sprivmoesdow crose budzefowe),

kontrasygnowanic czynnosci prawnyeh shutkujacyveh powstaniem zobowigzan finansowyeh Powiafu,

sprawowanie nadzoru nad gospodarka mienicm Poswiatu.

sprawowanic nadzoru nad shizbami finansowo - ksicgowymi Starostwa,

Skarbnik Powiatu wykonuje zadania przy pomocy Wydzialu Finansowego, ktorym Kieryje.

Podezas swojej nicobeenosei Skarbnik Powiatu moze udzielic imnemu pracownikowi Starostwa
upowaznienia do dokonywania kontrasyunaty.

ROZDZIALV
KIEROWNICY KOMOREK ORGANIZACYINYCH 1 1CH KOMPETENCJE

§12
Kierownicy komorek organizacyjnych kicruja komaérkami na zasadzie jednoosobowego kierownictwa.
Kierownicy komorek organizacyjnych 1 pracownicy zajmujgcy samodziclne stanowiska pracy
ponoszy sluzbowa odpowicdzialnosé przed Starosty za prawidlowe 1 zgodne z przepisami prawa
wykonywanie zadan 1 otrzymanych poleces stuzbowych,
Naczelnikow Wydzialow zatrudnia Starosta po zasiggnigeiu opinii Zarzadu Powiatu.

§13.
Kierownik komarki organizacyjnej odpowiedzialny jest za zgodna z prawem, lerminowa, sprawna.
skuteczng i efekiywng realizacje zadan i celow danej komorki organizacyjnej.
Kierownik komarki organizacyjne] zapewnia prawidiowg organizacje pracy w kierowane) komorce
organizacyjnej, w tym rejestracje spraw zalatwianych w tej koméree organizacyjne.
Kierownik komérki organizacyinej zapewnia nadzdr merytoryezny nad wykonywaniem zadan prrzez
pracownikow w kierowane) komorce organizacyjne;.
Kierownik komérki organizacyinej zapewnia terminowe przekazywanie informacji niezbednych
do realizacji zadan przez inne komérki organizacyijne, w tym danych finansowych na potrzeby
sporzadzania okreslonych przepisami sprawozdan {inansowych przez Wydzial Finansowy.
Kicrownik komdrki organizacyjnej zapewnia  ochrong zasobdéw, w  tym  malterialnych,
informatycznych, danych  osobowych, informacji  nigjawnych  posiadanych  w  zwigzku
z wykonywaniem zadan przez kierowang komorke organizacyjna.

§14.
Kierownik komodrki organizacyjnej zapewnia przygotowanie danych 1 informacji niezbgdnych
do sporzadzenia projektu budzetu oraz sprawozdania z wykonania budzeiu, w zakresic zadan
wykonywanych przez kicrowang komorke organizacyjna.
Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sporzgdzenie harmonogramu dzialan kierowanej
komorki organizacyjnej, charakleryzujgcego zadania i cele komorki organizacyjne] w danym roku
budzetowym.
Kierownik komorki organizacyjnej w zwiazku z opracowaniem harmonogramu dziatah zapewnia
dokonanie identyfikacji i analizy ryzyk zwigzanych z projektowanymi do wykonania przez kierowang
komorke organizacyjng zadaniami i celami.
Kierownik komdrki organizacyjne] zapewnia przygotowanie propozycji dotyczacych miernikow
i kryteriow oceny sposobu wykonywania zadan publicznych przez kierowang komdérke organizacyjna,

jak rowniez ich aktualizacje.
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oM analioy noavka oraz proposveje dotvezace micrmikow § knvierion aeeny zadan kKierownikh
homarki organizacy inef prredifada Sckretarzow i Powiaiu,
6. Schretarz Powiatu we wspolpracy 2 Audytorem dokonuje zbioreze] analizy synihow analizy ryzvka

preekazanyeh proez Kierownikow komorek oreanizacyjnych.

§15.
Lo Szerzepolowe zasady 1 zakres danyeh oraz informacii praygotowywanyveh w 2wigzku z opracowaniem
projekiu budzefu i sprawozdaniem z wykonania budzetu okredla odrebna tichwala Rady Powiatu.
20 Szezepdlowe zasady sporzadzania harmonogramow dzialan. dokonyvwania identylikacii i analizy
ryzyka oraz dokumentowanta podjetych w (ym zakresic czynnosei okresla odiebne zarzadzenia Starosty.

§16.

P Kierownik  komdrki  organizacyjnej  zapewnia  nadzor  nad  podicghymi 1 nadzorowanymi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi powiatu, funkejonujacymi w slerze objete] merytoryezng
dziatalnoscig kierowanej komérki organizacyjnej. w szezegolnoscei peprzez opiniowanie propozycii
dotyczgeych miernikow wykonywania zadan przez (e jednostki oraz poprzes analizg otrzymywanych
7 jednostek danyeh i sprawozdan.

2. Kierownik komorki organizacyjnej odpowicdzialny jest za terminowe przekazywanie informacii
dotycrgeyeh nadzorowanych jednostek organizacyjnych Zarzadowi Powiatu.

§17.

Do zadan kicrownika komorki organizacyjnej nalezy ponadto:

1} praygotowywanie  projektow  uehwal  Rady, Zarzadu i zarzadzen  Starosty  pozostajacych
w zakresie merytorycznej wlasciwoscei kierowanej komorki organizacyjnej,

2)  przygotowywanie innych materialéw i dokumentow zwigzanych z dzialalnoscia kierowanej komarki
organizacyjnej, w tym na potrzeby Rady i Zarzadu,

3)  wspolpraca 7 jednostkami organizacyjnymi Powiatu,

4)  wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi wykonujgcymi  zadania  publiczne pozostajace
w zakresie merytorycznej wlasciwoscei kierowane komorki organizacyinej,

3} prowadzenie postepowan administracyjnych | wydawanie deeyzji w sprawach indywidualnyeh
w zakresie objetym upowaznieniem vdzielonym przes Staroste,

6) rozpatrywanie skarg i wnioskow w sprawach pozostajacych w zakresie merytoryerne] wlagciwodci
kierowanej komérki organizacyjnej,

7)  wspaldzialanic z organami administracji rzgdowej,

8) udostepnianic informacji publicznych, w zakresic merytorycznej wiasciwosci kierowanej komorki
organizacyjnej,

9)  kontrola wykorzystania przyznanych dotacji celowych z budzetu Powiatu,

10)  wspoldzialanie 7 kierownikami innych komoérek organizacyjnych w zakresie zadan zwigzanych
z obrong cywilng, ochrong przeciwpozarows i zarzadzaniem kryzysowym,

1) podejmowanie innych dzialan w celu zapewnienia zgodnej z prawem, ferminowej, sprawnej,
skutecznej i efektywnej realizacji zadan kicrowanej komorki organizacyjnej,

12) uczestnictwo w szkoleniach, usprawnianie organizacji i form pracy kierowanej komdorki,

13) znajomo$é  przepisow  wynikajgeych z  ustawy o zamowieniach  publicznych i udzial
w procedurze wynikajacej z tef ustawy, prowadzonej w Starostwie,

14)  planowanie bad? wnioskowanie w sprawach inwestycji i remontow,

15) dbatos¢ o urzadzenia techniczne | wyposazenie znajdujace sie w komdrce organizacyjnej,

16) wspOipraca z Radeg Prawnym w zakresie tworzenia aktow prawa miejscowego.

§18.
Kierownicy komodrek organizacyjnych zobowigzani sa do wzajemnej wspdlpracy w  zwiazku
zwykonywaniem zadan publicznych.




o Wooparein o postanowionia Reeulaminu bicrowntk komarki OFRAREACN TN DI Rotow il pedsial
zadan 1ospraw micdzy stanowisha pracy oraz projekly zakresow  czamosel dlan pracovwnikow

Kicrowane) komaorki organizacyjng.

[

iierownik - komarki  organizacyine]  capewnia  prowadzenie 1 akiualizacie  wykasu o spran
zalatwianych w kierowancl komdree organizacyjne], we wspotpracy 2 Schretarzem Powiatu

b Administratorem Bezpicezenstwa Informacii.

S19.
Naczelnicy Wydzialow upranwniceni sy do:
I Waioskowania o nawigzanic. zmiang i rozwigzanie stosunku pracy 7 podleglymi pracownikami.
a fakze w sprawie nagrod. wyrdznien. awansow 1 kar w stosunku do pracownikow Wydziatu,
2. Wydawania polecen sluzbowych i Kontrolowania  sposobu ich  wykonania  przey pedicaiyeh
pracownikow,

ROZDZIAL VI
ZADANIA I KOMPETENCIE KOMOREK ORGANIZACYJINYCH STAROSTWA.
§ 20.

Wydzial Finansowy - FN
FFunkeje Naczelnika Wydzialu Finansowego pelni Skarbnik Powiatu.
1. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:
1} Opracowywanie projektu budzetu Powiatu w zakresie dochodéw i wydatkéw we wspolpracy
zinnymi wydzialami Starostwa oraz jednostkami organizacyinymi Powiatu,
2)  Opracowywanie wicloletnicj prognozy finansowej,
3} Opracowywanie planu f{inansowego zadai 7z zakresu administracji rzadowej iinnyeh zadan
zleconych Powiatowi ustawami we wspolpracy z wydzialami merylorycznymi,
4) Nadzorowanie prawidlowosei opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych jednosick
organizacyjnych Powiatu,
5)  Sporzadzanie sprawozdai finansowych z wykonania budzetu Powiatu zgodnie z obowiazujgeymi
przepisami,
6) Opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu za 1 pélrocze roku budzetowego oraz za rok
budietowy,
Wykonywanic biezacej analizy sprawozdan sporzadzanych przez jednostki organizacyjne Powiatu,
w szezegdlnosei pod wrgledem ksztaltowania sig dochodéw, wydatkdw, zobowigzan, oraz przestrzegania
dyscypliny finanséw publicznych,
7} Monitorowanie wykonania budzetu Powiatu,
8) Przygotowywanic i prowadzenie zagadnien zwigzanych z emisja obligacji,
9)  Prowadzenie spraw dotyczacych zaciggania kredytéw i pozyczek,
10) Rozliczanie i przekazywanie wplywow z dochodow Skarbu Panistwa,
1) Rozliczanie finansowe wykorzystania otrzymanych dotacii i $rodkow  pochodzacych
z programow UL,
12) Windykacja naleznoscei budzetowyceh 7 tytulu dochoddw wiasnych Powiatu i Skarbu Panstwa,
13) Przygotowywanie projektdw uchwal Rady Powiatu i Zarzadu w sprawach zmian w budzecic,
14) Prowadzenie ewidencji ksiggowe] budzetu Powiatu oraz Starostwa,
15) Prowadzenie rachunkowoéci budizetu Powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu zgodnie
7 obowigzujgeymi przepisami,
16) Opracowywanie projekidw przepisdw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowoéci,
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P7) Nahezanie wynagrodzen pracownikow  Starostwa 1 diet Radiveh. prowadzenie  dokumentacji
placowe) oraz rozliczenia 2 ZUS-em i Urzedem Skarbowym.

18) Przyjmowanie i sprawdzanic pod wzgledem formalnym i1 rachunkowym dowodow ksiggowveh oras
przy eotowanie ich do realizacji,

19) Prackazywanie  $rodkéw  na  rachunki  bankowe  jednostek  organizacyjnych — Powiatu
na {finansowanie ich dzialalnosci,

20) Obsluga finansowo-ksiggowa funduszy:

a) Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

b) Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnvch.

21) Prowadzenie obstugi  finansowo-ksiggowej  Powiatowego  Zespolu  do  Spraw  Orzekania
o Niepelnosprawnosel,

22)  Informowanie jednostek organizacyjnych o kwotach wstepnych i ostatecznych planu dochodow
I wydatkow budzetu powiatu oraz o dokonywanych przesz Zarzad badz Rade Powiatu zmianach
w budzecie w trakeie roku,

23) Prowadzenie kontroli finansowej w jednostkach podieglych Powiatowi oraz w jednostkach
otrzymujgcych dotacje z budzetu Powiatu,

24) Organizacja i koordynacja kontroli finansowych na zlecenie Zarzgdu lub Starosty,

25) Prowadzenie obshugi kasowej Starostwa,

20) Przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji,

27) Prowadzenie ewidencji ilosciowo - wartosciowe] iksiegowe] $rodkow trwalych i wyposazenia
Starostwa oraz ewidencji pozabilansowej majatku Skarbu Panstwa,

28) Prowadzenie rejestru umow,

29) Realizacja zapotrzebowania dla Starostwa,

30) Prowadzenie rejestrow faktur VAT zakupow i sprzedazy. sporzadzanie deklaracji oraz terminowe
rozliczanie i przekazywanie do Urzedu Skarbowego,

31) Wspoldziatanie z Regionalng Izba Obrachunkows, Mazowieckim Urzgdem Wojewodzkim,
bankami, organizacjami ubezpieczeniowymi oraz Urzgdem Skarbowym w zakresie realizowanych przez
Wydzial zadan,

32) Udzial w przygotowywaniu rocznego planu udzielania zamowien publicznych, weryfikacja wartosci
udzielonych zaméwien publicznych z planem finansowym Powiatu,

33) Realizacja innych zadan wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow.
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Wydzial Organizacyjny - OR J

1. Funkcj¢ Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego pelni Sckretarz Powiatu.

2. W sktad Wydziatlu wehodzi:

1) Biuro Obstugi Rady Powiatu

3. Do podstawowych zadain Wydzialu nalezy:

1) W zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

a) wspoéludzial w opracowywaniu projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji,

b) opracowywanie projektow Regulaminu Organizacyjnego Starostwa, Regulaminu Pracy, zarzadzen
Starosty oraz kontrola ich realizacji,

¢) nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

d) kontrola realizacji zalecen organdéw kontroli zewnetrznej,

¢) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa Powiatowego i Kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu z wyjatkiem dyrektorow szkol i placowek oswiatowych,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikdw,

g) prowadzenie rejestru zarzadzen Starosty,

h) prowadzenie zbioru upowaznien i pelnomocnictw do zalatwiania spraw w imieniu Starosty,

i) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wplywajacych do Starostwa,

J) przyjmowanie, rozpatrywanie oraz zalatwianie skarg i wnioskow z zakresu Wydzialu,



N) opracowywanie okresonwyeh analiz zalatwiania skarg i wnioskow.

Iy przeckazywanie dokumentow i aktow do opublikowania w Dzienniku Urzedowym  Wojewodwa
Mazowieckiego.

1) prowadzenie ksiggi inwentarzonej srodkow trwalych i pozostalyeh srodkow trwalveh. wspolpraca
z innymi komarkami organizacy jnymi prowadzgcymi ksicgi inwentarzowe.

m) kontrola wykorzystania przyznanych dotacji celowych z budzetu Powiatu.

n) realizacja innych zadain wynikajacych z obowigzujacych przepisow,

2) W zakresie obslugi Zarzgdu Powiatu

1) sporzadzenie protokolow 7z posiedzen Zarzadu , a takze przekazywanie do wydzialow Starostwa
zadan wprowadzanych dla poszezegdlnych wydzialow przez Zarzad.,

2) zapewnienie przy wspolpracy Naczelnikow Wydzialow i pozostalvch komorek organizacyjnych
terminowego przygotowania materialow dla potrzeb Zarzadu Powiatu,

3) prowadzenie rejestrow

a) uchwal Zarzadu Powiatu

b) korespondencji ogdlnej kierowanej do Zarzadu.

4) realizacja innych zadan wynikajgcych z obowiazujacych przepisow i polecen przewodniczacego
Zarzadu

3) W zakresie inwestycji:

a) koordynowanie dzialan zwigzanych z realizacja inwestycji powiatowych,

b) wspolpraca i wspoldzialanie z instytucjami wspotinansujgeymi zadania inwestycyjne,

¢) przygotowywanie projektow uchwal, materialow, sprawozdan i analiz na sesje Rady Powiatu,
posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty dotyczacych realizacji inwestycji powiatowych,

d) realizacja zadan wynikajgcych z uchwal Rady i Zarzadu, decyzji i zarzadzen Starosty dot. inwestycji
powiatowych,

€) wspotpraca z Komisjami Rady w zakresie realizacji zadan zwiazanych z inwestycjami,

f) rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z Biurem Rady interpelacji i wnioskow dot. inwestycji,

g) wspoluczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych powiatu,

h) realizacja innych zadan wynikajacych z obowiagzujgcych przepisow.

4) W zakresie spraw administracyjno - gospodarczych:

a) prowadzenie Punktu Informacyjnego/Biura Obslugi Klienta - udzielanie interesantom informacji
o funkcjonowaniu Starostwa i kierowanie ich do wlasciwych komorek organizacyjnych,

b) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

c) prowadzenie Sekretariatu Starosty i Wicestarosty,

d) administrowanie budynkiem Starostwa,

e) organizacja ochrony fizycznej Starostwa,

f) zabezpieczenic przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych porzadku, bhp oraz ochrony
przeciwpozarowej,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w materialy kancelaryjne, sprzet, maszyny biurowe
i konserwacjg wyposazenia Starostwa,

h) obstuga centrali telefonicznej i faxu,

i) prowadzenie spraw dotyczacych pieczeci i tablic urzedowych,

J) gospodarka taborem samochoddw stuzbowych

k) prowadzenie archiwum Starostwa,

I) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow,

1) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow.
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3) W zakresie informatvzacji:
) obsluga Starostwa w zakresie informatyesnym poprzes zabezpieczenie prawidlowosci dzialania
sprzetu komputerowego oraz infrastruktury iformatyeszne;.
b) prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami w zakresie infrastruktury informatyczne;.
¢) zabezpieczanie przestrzegania prawa autorskicgo i ochrony danych osobowych przy uzywaniu
oprogramowania informatycznecgo w Starostwic.
d) szkolenie pracownikow w zakresie obslugi sprzetu i oprogramowania informatycznego.
¢) inwentaryzacja sprzetu komputerowego i oprogramowania zainstalowanego w wydzialach.

6) W zakresie obronnosci:

1) realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

2) zabezpieczenie organizacji oraz funkcjonowania stanowiska kierowania Starosty,

3) wykonywanie zadan zwigzanych z kierowaniem bezpicczenstwem narodowym w ramach stanowiska
Kierowania,

4) planowanie oraz realizacja zadan akcji Kkuricrskicj na potrzeby mobilizacyjnego rozwinigcia
jednostek Sit Zbrojnych RP,

5) planowanie, organizacja i realizacja szkolenia obronnego,

6) wykonywanie, aktualizacja i uzgadnianic 2z Wojewoda Mazowieckim Planu  Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Grojeckiego w Warunkach Zewngtrznego Zagrozenia Bezpieczenstwa
Panstwa i w Czasie Wojny,

7) uruchamianie i realizacja zadan ujetych w Planic Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu
Grojeckiego w Warunkach Zewngtrznego Zagrozenia Bezpieczenstwa Panstwa i w Czasie Wojny,

8) dokonywanie corocznych przeglagdow obronnych w ramach Narodowego Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przeglagdow Obronnych,

9) klasyfikowanie i oznaczanie dokumentow w zakresie planowania obronnego wg Normy Obronngj
NO0-02-A060,

10) reklamowanie osob od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowe] w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny,

I'l) organizowanie i zabezpieczenie prac Powiatowej Komisji Lekarskiej w sprawie kwalifikacji
wojskowej,

12) opracowywanie i aktualizacja akcji  kurierskiej pod  wzgledem dokumentacji, udzial
w organizowaniu i nadzor nad organizacjg tej akcji w gminach na terenie powiatu

13) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustaw, planow i programéw w zakresie obronnosci.

7) W zakresie obrony cywilnej:

1) dokonywanie oceny stanu przygotowan formacji obrony cywilnej,

2) opracowywanie planow obrony cywilnej,

3) uzgadnianie planow obrony cywilnej gmin,

4) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej,

5) organizowanie szkolenia ludnosci w zakresie obrony cywilnej,

6) przygotowanie i zapewnienie dzialania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania o zagrozeniach,

7) przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego zagrozenia
dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

8) planowanie i zapewnienie $rodkow transportowych, pomocy medycznej i spolecznej
do ewakuowanej ludnosci,

9) planowanie i zapewnienie ochrony plodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz produktow
zywnosciowych i pasz, a takze ujec i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

10) planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury,

11) zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zakladéw przemystu spozywezego
oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celow przeciwpozarowych,
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zapewnienie  odpowicdnich  warunkow  przechowywania. konserwacji. 1 chsploatacji. remontu

wvmiany sprzetu obrony cywilne;.

8) W zakresic zarzadzania kryzysowego:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem i [unkcjonowaniem na terenic powiatu systemu
zarzadzania kryzysowego,

2) obsluga Powiatoweeo Zespolu Zarzadzania Kryzysowego.

3) organizowanic wspolpracy z gminami i sgsiednimi powiatami na czas sytuacji kryzysowych,

4) kierowanie dziataniami zwigzanymi z monitorowaniem. planowaniem. reagowaniem i usuwaniem
skutkow zagrozen na terenie powiatu,

5) opracowywanic 1 przedkladanie wojewodzie do zatwierdzenia powiatowego planu reagowania
Kryzysowego.

6) realizacja zalecen do powiatowego planu reagowania kryzysowego.

7) wydawanie organom gminy zalecen do gminnych plandw reagowania kryzysowego,

8) zatwierdzanie gminnego planu reagowania kryzysowego,

9) zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningow z zakresu reagowania
na potencjalne zagrozenia,

10) ustalanie procedur w zakresie zarzadzania kryzysowego,

I'1) organizowanie wspolpracy z gminami i sasiednimi powiatami podczas sytuacji kryzysowych,

12) przeciwdzialanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,

I3) gromadzenie i przetwarzanie informacji dotyczgcych infrastruktury krytycznej.

14) opracowywanie i wdrazanie procedur na wypadek wystapienia zagrozen infrastruktury krytyczne;j,

15) zapewnienie mozliwosci odtworzenia infrastruktury krytycznej,

16) wspolpraca z wladcicielami oraz posiadaczami samoistnymi i zaleznymi obicktow, instalacji
lub urzadzen infrastruktury krytycznej w zakresice jej ochrony,

I'7) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z ustaw, plandw i programow w zakresie zarzadzania

kryzysowego.

9) W zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego:

1) obstuga Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku,

2) wspolpraca ze Spoleczng Wojewddzka Rada Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego przy Wojewddzkim
Osrodku Ruchu Drogowego w Warszawie,

3) organizacja i prowadzenie powiatowych eliminacji konkursow plastycznych i turniejow promujacych
bezpieczenstwo w ruchu drogowym,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja imprez masowych,

5) wspdldzialanie z kierownikami powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych w sprawach dotyczacych poprawy bezpieczenstwa obywateli i porzadku
publicznego,

6) opracowywanie i publikowanie informacji na stronie internetowej powiatu.

10) W zakresie spraw obywatelskich:

1) przygotowywanie i wydawanie pozwolen na przeprowadzenie zbiorek publicznych na obszarze
powiatu lub jego czesci obejmujgcej wiecej niz jedng gming,

2) zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych.

3) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy
oraz. poszukiwanie oséb uprawnionych do ich odbioru,

4) opracowywanie i aktualizacja akcji kurierskiej pod wzgledem dokumentacji, udzial
w organizowaniu i nadzér nad organizacjg tej akcji w gminach na terenie powiatu,

5) organizacja i przeprowadzenie poboru zgodnie z porozumieniem Zarzadu Powiatu a Wojewoda
Mazowieckim,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez zaklad pracy stosunku



pracy 2 inwalida wojennym.

7)) przyjmowanic wnioskow o wpisanie zaprossenia cudzoziemea do ewidencji zaproszen.

8)  wydawanic zaproszen dla cudzoziemeow.

11) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego wykonuje nastepujgee zadania:

1) pehienie calodobowego dyzuru w celu zapewnicnia przeplywu informacji na potrzeby zarzadzania
Kryzysowego.

2) wspoldzialanic z centrami zarzadzania kryzy sowego organow administracji publiczne;.

3) nadzoér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania ludnosci,

4) wspotpraca z podmiotami realizujacymi monitoring srodowiska,

5) wspdldzialanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne,

6) dokumentowanie dzialan podejmowanych przez centrum,

7) realizacja funkcji informujacej spoleczenstwo o zagrozeniach.

§22.
BIURO RADY POWIATU — BR

1. Do podstawowych zadan Biura Rady Powiatu nalezy:

1) obsluga kancelaryjno - biurowa Rady Powiatu. oraz radnych,

2) organizacyjne przygotowywanie sesji Rady Powiatu,

3) przygotowywanie i obstuga komisji Rady Powiatu, opracowanie protokolow, uchwal, wnioskow
i opinii oraz przekazywanie odpowiednim organom i jednostkom do wykonania,

4) zapewnienie przy wspdlpracy Naczelnikow Wydzialow i pozostatych komorek organizacyjnych
terminowego przygotowania materialow dla potrzeb Rady Powiatu i jej Komisji oraz Powiatu.

5) nadzorowanie terminowego przygotowania przez Naczelnikéw Wydzialow i pracownikow
zajmujgcych samodzielne stanowiska pracy odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania radnych.

6) przedkladanie organom nadzoru uchwal Rady Powiatu,

7) kontrola realizacji przyjetych przez organy powiatu aktéw prawnych,

8) prowadzenie rejestrow:

a) uchwal Rady Powiatu,

b) wnioskow i opinii Komisji Rady,

c¢) interpelacji i wnioskow radnych,,

9) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkéw radnego,

10) wykonywanie zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wyboréw do Rady Powiatu,

11) realizacja innych zadan dotyczacych Rady Powiatu i radnych wynikajacych z obowiazujacych
przepisow,

§23.
WYDZIAL EDUKACJI, ZDROWIA I PROMOCJI POWIATU - EZiP

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1. W zakresie edukacji:

1) wykonywanie zadan nalezagcych ustawowo do organu prowadzacego szkoly oraz placowki
oswiatowe, a w szczegdlnosei: zapewnienie warunkow dziatania szkot i placowek, ustalenie potrzeb
w zakresie remontow i zadan inwestycyjnych szkol i placowek, zapewnienie obstugi organizacyjnej
szkol 1 placowek, pomoc w realizacji innych zadan statutowych szkol i placowek, sprawowanie
kontroli nad funkcjonowaniem szkét i placowek,

2) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem, likwidacjg, przeksztalcaniem, taczeniem w zespoly,
nadawaniem imienia i prowadzeniem publicznych szkét i placowek o$wiatowych,

3) prowadzenie ewidencji szkol i placowek niepublicznych oraz spraw zwigzanych z nadawaniem
i cofaniem szkotom i placéwkom niepublicznym uprawniei szkoly lub placowki publiczne;j,

,.,'//,f‘
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B prowadzenie spraw zwigzanych z udziclaniem dotaci szkolom i placow kom niepublicznym.

>) organizowanic konkurséw na stanowiska dyrektorow szkol i placow ek oswiatowych. prowadzenic
spraw swigzanych z powierzaniem stanowisk dyrektorow szkol 1 placowek o$wiatowych oras
prowadzenie ich spraw kadrowych.

6) prowadsenic spraw zwigzanych z dokonywaniem oceny pracy dyrektora szkoly/placowki,

1) przygotowvwanie  wnioskow o nagrody i odznaczenia  dla  dyrektorow  nadzorowanych
szkol/placowek oswiatowych,

8) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych 7 przeprowadzaniem poslgpowania cgzaminacyjnego
w stosunku do nauczycieli ubiegajgcych sic o awans na stopien nauczyciela mianowanego,

9) przypotowywanie do zatwierdzenia przez Staroste arkuszy organizacyjnych szkol i placowek
oswiatowych na dany rok szkolny oraz ich biezgca weryfikacja.

10) prowadzenie spraw  zwigzanych z finansowaniem doksztalcania i doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

I'1) sprawowanie nadzoru nad szkolami i placowkami podleglymi Powiatowi Grojeckiemu w zakresic
przestrzegania przepisow dotyczacych organizowania pracy w szkolach 1 placowkach oraz
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy ,

12) prowadzenic baz danych ze szkol i placowek oswiatowych zgodnie 2 ustawa o systemie informacji
oswiatowej,

13) prowadzenie spraw w zakresie kierowania uczniow do szkol i placowek ksztalcenia specjalnego,

14) prowadzenie spraw w zakresie kierowania nieletnich do mlodziezowych osrodkéw socjoterapii oraz
miodziezowych osrodkow wychowawezych,

I5) prowadzenie spraw dotyczacych nauczania indywidualnego,

16) przygotowywanie porozumiel w sprawie finansowania przez gminy dowozéw uczniow do szkol
specjalnych,

I'7) przygotowywanie wnioskow dotyczacych pozyskiwania srodkow przez powiat w zakresie edukacii,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem, stypendiow dla uczniow publicznych szkot dla
ktorych organem prowadzacym jest Powiat Grojecki,

19) wspolpraca z Wydzialem Finansowym w planowaniu, naliczaniu subwencji, tworzeniu projektow
planow budzetowych oraz przygotowywaniu propozycji zmian w planach wydatkéw budzetowych
przeznaczonych na dziatalnos¢ oswiatowa,

20) opracowywanie regulaminéw-w sprawach nalezacych ustawowo do organu prowadzacego z zakresu
oswiaty,

21) przygotowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych szkol i placowek oswiatowych, projektow
uchwal Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu,

22) organizacja i koordynacja kontroli w szkotach i placowkach oswiatowych.

23) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z przyznanymi szkolom/placowkom dotacjami.

24) realizacja innych zadain wynikajacych z obowiazujacych przepisow.

2. W zakresie kultury:

I) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem powiatowych instytucji kultury oraz nadzor nad ich
funkcjonowaniem,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkéw (przygotowywanie decyzji w sprawie
zabezpieczenia zabytkow, umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub
zapisdw, przyjmowanie informacji od os6b prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku),

3) wspolpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow w sprawach zwiazanych z opieka nad
zabytkami,

4) przygotowywanic decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia czasowego zajecia,

5) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow.
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4,
1)

2)

5.
1)
2)
3)
4)
3)

6.
D

2)
3)
4)

T
D

8.
D)

2)
3)

4)
3)
6)
7)

1
2)

W zakresic nadzoru wlaseiciclskiego nad podmiotem leczniczym nichedacym przedsichiorey
rzgodnie z art.121 ustawy o dzialalnoSci leczniczej:

nadzor nad zgodnoscig dziatan publicznego zakladu opieki zdrowotne] # przepisami prawa. statutem
I regulaminem organizacyjnym oras pod wzgledem celowosci. gospodarnosci i rzetelnosci.
organizowanie konkursow na stanowisko kicrownika oraz zastepey kicrownika publicznego zakladu
opicki zdrowotnej, tam gdzie kierownik nie jest lekarzem,

sprawowanie nadzoru nad legalnoscia dzialan kierownika zakladu opieki zdrowotnej

W zakresie promocji zdrowia:

udzial w projektach promujgcych zdrowy styl zycia oraz programow badan profilakivesnych
zmierzajacych do ograniczenia zapadalnosci na choroby cywilizacyjne wspolnie 7 Powiatowy
Inspekceja Sanitarng i Wojewaodzkim Osrodkiem Koordynujacym programy zdrowotne.

sporzgdzanie rocznych sprawozdan z realizacji programow oraz planow dzialania dla potrzeb
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego i Mazowieckiego Urzedu Marszalkowskiego.

W zakresie sportu:

podejmowanie dzialan w zakresie rozwoju i upowszechniania sportu wsrod uczniow.
tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury fizycznej,
prowadzenie ewidencji klubow sportowych i uczniowskich klubéw sportowych,

nadzor nad dzialalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkow sportowych.

opracowywanie terminarza imprez sportowych.

W zakresie pomocy spolecznej:

koordynowanie i nadzorowanie dzialain nad prawidlowym realizowaniem zadan przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie,

wspolpraca z Domami Pomocy Spolecznej Srodowiskowym Domem Samopomocy.

wspolpraca z Powiatowym Zespolem d.s. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Radomiu,

wspolpraca z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob  Niepelnosprawnych w  realizacji
programéw celowych.

W zakresie przeciwdzialania bezrobociu:
wspotpraca z Powiatowym Urzgdem Pracy w zakresie okre$lonym ustawa o przeciwdzialaniu
bezrobociu.

W zakresie promocji i funduszy europejskich:

koordynowanie przygolowywania materialow w  zakresie kompleksowego programowania
i aktualizacji strategii rozwoju Powiatu,

opracowywanie i rozpowszechnianie materialow promocyjno — informacyjnych o powiecie,
przygotowanie wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie projektow ze srodkow funduszy Unii
Europejskiej oraz zarzadzanie realizowanymi projektami,

wspolpraca z mediami, prowadzenie strony internetowej Starostwa

obstuga merytoryczna i medialna imprez o zasiggu powiatowym,

wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie promocji i rozwoju powiatu,

realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

Wydzial przygotowuje projekty uchwal Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu w sprawach
dotyczgcych ochrony zdrowia i polityki spolecznej:

przeksztalcania samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej lub jego czesci,
zatwierdzania statutow, zmian w statutach zakladoéw opieki zdrowotnej oraz doméw pomocy
spolecznej i PCPR, Srodowiskowy Dom Samopomocy,



6)
8)

9)

11.

powolania rady spolecznej publicznego zakiadu opieki zdrowotne).
ustalenia harmonogramu dyzurow aptek ogolnodostgpny ch na terenie Powiatu Gréjeckicgo.

mne dotyczgee ochrony zdrowia i polityki spolecszne).

. Pozostale zadania:

przygotowywanie decyzji zezwalajacej na sprowadzanic 2wlok i prochow zmarlych z zagranicy.
wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi z terenu powialu w sprawic opracowywania projektow
programow i prowadzenie procedury zwigzanej # udziclaniem dotacji dla organizacji pozarzadowych.
przygotowywanie projektow uchwal programow wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi
sporzgdzanie sprawozdan z realizacji programu wspolpracy # organizacjami pozarzadowymi,
prowadzenie bazy danych o organizacjach pozarzadowych dzialajgcych na terenic powiatu
grojeckiego,

udostgpnianie publikacji i materialow zwigzanych z dzialalnoscig sektora pozarzadowego.
prowadzenie dzialan integrujgcych srodowisko pozarzadowe,

wspolpraca z Powiatowym Centrum Medycznym Sp. 7 o.0. w Grojeu w zakresie zalatwianie
Korespondencji wplywajgcej do Starostwa Powiatowego w sprawach dotyezacych Spolki.
przygotowywanie materialow na sesje Rady Powiatu. posiedzenia Zarzadu Powiatu oraz Komisji.

Do zadan Wydzialu nalezy wykonywanie innych spraw wynikajaecych z obowigzujacych
przepisow prawa, merytorycznie zwigzanych z zadaniami Wydzialu.

§24.

WYDZIAL ROLNICTWA, LESNICTWA I OCHRONY SRODOWISKA - RS

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1.
1
2)
3)
4)
5)
0)
7)

8)
a)
b)
c)
d)
e)

9)

W zakresie ustawy prawo ochrony $rodowiska:
sporzadzenie projektu powiatowego programu ochrona srodowiska,
sporzadzanie co 2 lata raportow z wykonania programu ochrony srodowiska,
opiniowanie gminnych programow ochrony srodowiska,
udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie,
prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych dotyczaeych informacji o srodowisku,
opiniowanie projektu uchwaly Marszatka Wojewodztwa w sprawie programu ochrony powietrza,
przyjmowanie zgloszen od uzytkownikow instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, moggca
negatywnie oddzialywac na érodowisko,
udzielanie pozwolei:
zintegrowanych,
na wprowadzanie gazow lub pylow do powietrza,
na emitowanie halasu do $rodowiska,
na wytwarzanie odpadow,
wodnoprawnych na wprowadzanie $cickow do wod lub do ziemi,
orzekanie o wygasnigciu, cofnieciu lub ograniczeniu pozwolenia,

10) odmawianie wydania pozwolen, w przypadku nie spelnienia warunkéw do ich wydania,
I'1) zmiana pozwolen w zakresie prowadzgcego instalacje, w przypadku przejgeia praw i obowiazkow

wynikajgcych z pozwolen dotyczacych instalacji lub jej oznaczonej czgscli,

12) przenoszenie lub odmowa przenoszenia praw i obowigzkéw wynikajacych z pozwolen dotyczacych

instalacji,

13) dokonywanie co najmniej raz na 5 lat analizy wydanego pozwolenia zintegrowanego,
14) wydawanie decyzji okre$lajacej dopuszczalny poziom emitowanego halasu w sytuacji, gdy poza

zakladem przekroczone sa dopuszczalne poziomy halasu,

/77
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I5) w razie stwierdzenia okolicznosei wskazujaeych na mozliwosé negatywnego oddzialy wania instalacji
na srodowisko. zobowiazanic w  drodze decvzji. prowadzacego instalacje  do o sporzadzenia
I przediozenia przeeladu ckologicznego,

16) identylikacja potencjalny ch historycznych zanicczyszezen powierzehni ziemi.

I7) preyjmowanie  zgloszen  osob.  ktore  stwierdzily  potencjalne  historvezne  zanieczyszezenie
powicrzehni ziemi.

18) sporzadzanic wykazu. potencjalnyeh historycznych zanieczyszezen powierzchni ziemi oraz jego
aktualizacja raz na dwa lata,

19) wystgpowanie do wladajgeego powierzechnig ziemi o przekazanie znajdujacych sie w jego posiadaniu
informacji dotyczacyeh potencjalnego historycznego zanicczyszezenia powierzehni ziemi oraz jego
mozliwych zrodlach.

20) dokonywanie aktualizacji wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszcezen powierzehni ziemi
raz na dwa lata, oraz przekazywanie aktualizacji wykazu regionalnemu dyrektorowi ochrony
srodowiska za posrednictwem $rodkéw  komunikacji elektroniczne) lub na informatycznych
nosnikach danych.

21) w razie ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci na zgdanie poszkodowanego ustalanie,
w drodze decyzji, wysokosci odszkodowania; decyzja jest niezaskarzalna,

22) prowadzenie rejestru terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi,

23) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie srodowiska w zakresie
objetym wiasciwosciy starosty,

24) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujgcych przepisow.

2. W zakresie ustawy o odpadach:

1) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie przetwarzania odpadow,

2) wydawanie zezwolen na zbieranic odpadow,

3) wydawanie zezwolen na transport odpadéw na podstawie ustawy z dn. 27.04.2001 r. o odpadach
do czasu utworzenia rejestru o kKtorym mowa w art. 49 ustawy z dn. 14.12.2012 r. o odpadach,

4) nakladanic na wytworce odpadow powstalych z wypadku obowigzku gospodarowania tymi
odpadami,

5) gospodarowanie odpadami z wypadkow, jezeli:

a) nie mozna wszcza¢ postepowania egzekucyjnego dot. gospodarowania odpadami z wypadkow albo
egzekucja stala si¢ bezskuteczna,

b) konieczne jest natychmiastowe zagospodarowanie tych odpadow ze wzgledu na zagrozenie zycia lub
zdrowia ludzi lub mozliwos¢ zaistnienia nieodwracalnych szkod w srodowisku,

6) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow zwolnionych z obowigzku uzyskania zezwolenia do czasu
utworzenia rejestru o ktérym mowa w art. 49 ustawy z dn.14.12.2012 r. o odpadach, realizacja innych
zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisdw.

3. W zakresie ustawy prawo wodne:

1) stwierdzanie, w drodze decyzji, na wniosek wlasciwego organu lub jednostki (wykonujacych prawa
wiascicielskie w stosunku do wéd publicznych), przejscia gruntéw pokrytych powierzchniowymi
wodami plynacymi do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa; badz wydawanie decyzji
o wykreslenie z zasobu,

2) ustalanie, w drodze decyzji, linii brzegu dla ciekow naturalnych, jezior oraz innych naturalnych
zbiornikéw wodnych, na wniosek majgcego interes prawny lub faktyczny,

3) rozgraniczanie gruntow, ktore byly pokryte wodami przed wykonaniem urzadzenia wodnego,
od pozostalych gruntow, w drodze decyzji, na wniosek wilasciciela wody lub wiasciciela gruntu
sgsiedniego,

4) dokonywanie podziatu kosztow proporcjonalnie do odnoszonych korzysci, w drodze decyzji,
w zwigzku z obowigzkiem utrzymywania tworzgcych brzeg wody budowli lub muréw nie bedacych
urzadzeniami wodnymi pomigdzy ich wiascicieli a wlasciciela wody,

)
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5) dokonywanic. w drodze  decyzji. podzialu khosztow w przypadku  zakladow.  Kiore  procs
wprowadzanie scichow do wod lub urzadzen wodnyveh albo w inny sposob preyvezyniaja sie do
wzrostu kosztow utrzymania tych wod lub urzadzen.

(

<

) ustanowienie strefy ochronnej ujecia wody. w drodze decyzji. na wniosek i koszt jego wilascicicla.
obejmujgcej  warunkami  hydrogeologicznymi.  hyvdrologicznymi i geomorfologicznymi  oraz
zapewnienie koniecznej ochrony ujmowanej wody.

7) ustalanie i podzial. w drodze decyzji. kosztow utrzymania urzadzen wodnych oraz stwierdzanie

wygasniecia decyz)i jezeli ustanie odnoszenie horzvéei z urzadzen wodnych,

8) legalizacja urzadzen wodnych, w drodze decvzji, ustalenie oplaty legalizacyjne] w  drodze
postanowienia, oraz nalozenie, w drodze deeyzji. obowigzku likwidacji urzadzenia wodnego
z ustaleniem warunkow i terminu wykonywania tego obowigzku,

9) nakazywanie, w drodze decyzji. przywrocenia poprzedniej funkeji urzadzenia wodnego lub
likwidacje szkod, z okresleniem warunkow i terminu wykonywania tego obowigzku.

10) ustalanie i podzial, w drodze decyzji, kosztow ponoszonych przez zaklad, ktory otrzymal pozwolenie
wodnoprawne na regulacje wod wynikajacych 2 rozbudowy lub przebudowy urzadzen wodnych
pomigdzy tym zakladem, a wiascicielem tych urzadzen stosownie do odniesionych przez nicgo
korzysci,

I'1) ustalenie i podzial, w drodze decyzji, kosztow ponoszonych przez zaklad, ktory otrzymal pozwolenie
wodnoprawne na regulacje woéd  wynikajagecyeh  z  ograniczenia  lub  cofnigcia  pozwolenia
wodnoprawnego posiadanego przez inny zaklad. jezeli jest to niezbedne do regulacji wad,

12) ustalanie, w drodze decyzji, szczegolowych zakreséw i termindw wykonywania obowiazku
utrzymywania urzadzen melioracji wodnych szczegdlowych,

13) wydawanie pozwolen wodnoprawnych dotyczacych:

—  szczegolnego korzystania z wod,

— regulacji wdd oraz zmiany uksztaltowania terenu na gruntach przylegajacych do waod, majacych
wplyw na warunki przeplywu wody,

— wykonania urzadzen wodnych,

— rolniczego wykorzystania sciekow, w zakresie nicobjetym zwyklym korzystaniem z wod,

— dlugotrwalego obnizania poziomu zwierciadla wody podziemnej,

—  pigtrzenia wody podziemnej,

— gromadzenia Sciekow oraz odpadow w obrebie obszarow gorniczych, utworzonych dla wod
leczniczych,

— odwodnienia obiektow lub wykopow budowlanych oraz zakladow gorniczych,

— wprowadzenia do urzadzen kanalizacyjnych (bgdacych wiasnoscig innych podmiotow) sciekow
przemystowych, zawierajgcych substancje szczegolnie szkodliwe dla srodowiska wodnego,

14) przyjmowanie zgloszenia wykonania urzgdzenia wodnego, utworzenie kapieliska, czynnosci, robot
lub korzystania z wod, w przypadkach okreslonych ustawa; w razie koniecznosci nakladanie
w drodze postanowienia obowigzku uzupetnienia, w okreslonym terminie, brakéw formalnych oraz
brakujacych dokumentéw i informacji, a w przypadku ich nieuzupelnienia — wnoszenie sprzeciwu
w drodze decyzji.

15) odmowa wydania pozwolenia wodnoprawnego w przypadkach okreslonych ustawa,

16) zatwierdzanie w pozwoleniu wodnoprawnym na korzystanie z wod powierzchniowych za pomoca
urzgdzen do jej pigtrzenia lub na zalezne od siebie korzystanie z wod przez kilka zakladow instrukeji
gospodarowania woda i dorgczanie wilasciwemu dyrektorowi regionalnego zarzadu, wlascicielowi
wody oraz zaktadom, ktérych dotyczy instrukcja gospodarowania woda,

17) naktadanie, w drodze decyzji, na zaklad posiadajgcy pozwolenie wodnoprawne obowigzku

wykonania ekspertyzy 1 opracowania lub aktualizowania instrukcji gospodarowania woda,

w  przypadku naruszenia interesdéw o0sob trzecich lub zmiany sposobu uzytkowania wod

w regionie wodnym oraz dokonywanie zmiany pozwolenia na podstawie wykonywanych

dokumentow,

—

WA
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T8} cotnigcie, w drodse decyvzis lub opraniczenic poswolenia wodnoprawne bes odszZkedowania,

Foy dokonyvwanme praceladu ustaled poawolen wodnoprawmyeh na pobdr waody lub wprowadzanic
sciekow do wad, do ziemi Jub wrzadzer kanalizacynyeh. o takze realizach tveh pozwolen raz na
czlery lata.

20) arzekanie o adszhodowaniu, wo drodze deevejis za colimecie lub ograniczenic  pozwolenia
wodnoprawnego. jezeli jest to uzasadnione interesem  spolecznvim albo waznymi wzaledami
gospodarcayvim.

21 natozenie w decyzji o wygasnicciu lub cofiieciu poswolenia wodnoprawnego obowigzlku usuniceia
negatywnyeh skutkow w drodowisku wynikajacvel » wykonywania pozwelenia wodnoprawnego lub
powstalych w wynijhu dzialalnosei prowadzone] niezgoednic 2 warunkami okredlonymi w pozwaoleniu
wodnoprawnyi oraz okreslanie terminu i zakeest wykonania tego chowigshu,

22) palozenic w decyz)i o wygasnigeiu lub cofnieciu pozwolenia wodnoprawnego obowigzkéw zakladu
niezbednyeh do kszaltowania zascbow wodnyeh, a w szezegdhnoscel sobowiazywanie zakladu
do usuniccia urzgdzen wodnych 1 innveh obickiow, kidre zostaly wykonane lub byly uZzytkowane
na pedslawie fego porwotenia,

]
Tas
~—

stwicrdzanie w drodze decyzii o wygasnigeiu, colnigeiv Jub ograniczeniu pozwole wodnoprawnych,

a lakze orzekanie o przeniesieniu prawa wlasnosel urzadzenia wodnego na wlasno$é wlasciciela

wody.

24) wzywanie zakladu do usuniecia w okreslonym terminie zaniedban w zakresie gospodarki wodnej,
wowyniku ktorych moze powstad stan zagrazajgey zyciu lub zdrowiv Tudzi aibo zwierzgt bads
srodowisku,

25) wydawanie decyzji o unieruchomieniu zakladu lub jego czesei do crzasu usunigeia zaniedban, jezehi

zaniedbania zakladu nie zostaly usunigte w okreslonym terminie.

wyrazanic zgody na podjecie wstrzymanej dzialalnosei zakiadu w porozumieniu 7z wlasciwym

dyrekiorem regionainego zarzadu gospodarki wodnej, po stwierdzemu. ze usunigto zaniedbania

f
=)
o

w zakreste gospodarki wodnel,
Y wydawanie decyzji na zgdanie poszkodowanego o ustaleniu wysokosel odszkodowania za szkody,
0 kiorych mowa w ustawic jezeli starosta jest organem wlasciwym do wydania pozwolenia

b2
1
et

wodnoprawnego.

28} stwierdzenie, w drodze decyzji, na wniosek zainferesowancgo o przejsciu w trwaly zarzad,
stanowigeych wlasnogé Skarbu Panstwa, wod oraz gruntéw pokrytyeh tymi wodanii,

29) nakazywanic usunigcia drzew lub krzewdw z walow przeciwpowodziowych oraz w odleglosci
mniejszel niz 3 m od stopy waluy,

30) ustawianic w drodze strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych,

31) zatwierdzanie tub odmowa zatwierdzenia w drodze decyzii statutu spétki wodnej,

32) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dzialalnoscig spétek wodnych,

33) stwierdzanie niewaznosci uchwal niezgodnych z prawem lub statutem, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia uchwaly,

34) rozwigzanie spolki wodnej w drodze decyzji, jezeli:

a) dzialalno$c spolki narusza prawo lub statut albo

b) uptyngt termin, na jaki zostal ustanowiony zarzad komisaryczny

¢) liczba czionkow jest mniejsza niz 3 osoby fizyczne lub prawne,

35} wyznaczanie likwidatora spdiki wodnej, w przypadku jej rozwiazania przez staroste, oraz ustalanie
wynagrodzenia likwidatorowi, art, 182 ust, 315

36) wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spolki wodnej z katastru wodnego w przypadku likwidacji
spotki wodnej, art. 181 ust, 2

37) przekazywanie decyzji —~ pozwolen wodnoprawnych do katastru prowadzonego przez Regionalny
Zarzad Gospodarki Wodnej w  Warszawie oraz do Wojewaddzkiego Inspektoratu  Ochrony
Srodowiska,

38) prowadzenie sprawozdawczo$ei w  zakresie wydanych decyzji, pozwolen  wodnoprawnych




do Wojewody Mazowicekiego.

39} realizacja innych zadan wynikajacyeh 7 ohowiazujacych przepisow

40) Przygotowanic uchwaly. do zatwicrdzenia przez rade powiatu. w  sprawie  wprowadzenia
powszechnego korzystania 7z wod powierzchniowych innych niz wymienione w art. 34 ust. 1w celu
zaspokajania niezbednych potrzeb  spolecznych,  sluzgeych  zaspokajaniu  potrzeb  osobistyvch.
gospodarstwa domowego lub rolnego. # ustaleniem jednoczes$nie dopuszezalnego zakresu teeo
korzystani. (art.35)

4. W zakresic ustawy o lasach:

1) nadzor nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

2) zarzadzanie wykonania zabicgow  zwalczajacych i ochronnych w  lasach  zagrozonvch
nic stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa z urzedu lub na wniosek nadlesniczego na koszi
wiasciwych nadlesnictw,

3) przyznawanie srodkow na pokrycie kosztow zagospodarowania i ochrony zwigzane z odnowieniem
lub przebudowa drzewostanu.

4)  przyznawanie dotacji na pokrycie kosziow zalesienia gruntow porolnych, wiasciciclom gruntow
lub uzytkownikom wieczystym,

5) cechowanie drewna pozyskanego w lasach nie stanowigceych wlasnosci Skarbu Paistwa,

6) uznawanie lasu za ochronny lub pozbawianie lasu ochronnego tego charakteru,

7)  okreslanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla lasow rozdrobnionych nie stanowigcych wlasnosci
Skarbu Panstwa o powierzchni do 10 ha,

8) zlecanie wykonania uproszczonych plandw urzadzania laséw 1 inwentaryzacji stanu lasow
nie stanowigeych wlasnosci Skarbu Panstwa nalezacych do 0sob fizycznych i wspolnot gruntowych,

9) nadzorowanie  wykonania  zatwierdzonych  uproszczonych  planow  urzgdzenia  lasow
nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

10) wydawanie decyzji w przypadkach losowych, na pozyskiwanie drewna w lasach nie stanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa,

11) wydawanie decyzji nakazujacych wykonanie zadan zawartych w planie urzadzenia lasu,

12) opiniowanie rocznych planow zalesien z funduszu lesnego dot. gruntow nie stanowigcych wlasnoscei
Skarbu Panstwa,

13) ustalanie i nadzorowanie zadan w odniesieniu do wiascicieli laséw nieurzadzonych,

14) wydawanie decyzji o zmianic lasu na uzytek rolny, w przypadkach szczegolnie uzasadnionych
potrzeb wiascicieli lasow,

15) dokonywanie udatnosci upraw w czwartym lub piatym roku od zalesienia gruntu rolnego oraz
przekwalifikowania z urzedu gruntu rolnego na lesny, jezeli zalesienia dokonano na podstawie
przepisdOw wspierania rozwoju obszarow wiejskich,

16) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujgcych przepisow.

S. W zakresie ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia:

1) wstrzymywanie wyplaty ekwiwalentu, w przypadku stwierdzenia prowadzenia uprawy lesnej
niezgodnie z planem zalesienia, a nastgpnie uproszczonym planem urzadzenia lasu oraz wskazanie
warunkow przywrdcenia wyplaty ekwiwalentu,

2) wydawanie decyzji 0 wstrzymaniu wyplaty ekwiwalentu i zwrocie pobranego ekwiwalentu wraz
z odsetkami ustawowymi w przypadku zniszczenia uprawy lesnej w wyniku celowego dziatania
wiasciciela gruntu,

3) dokonywanie oceny udatnosci upraw,

4) skladanie wnioskow do ARIMR o zabezpieczenie $rodkéw na wyplate ekwiwalentow
za prowadzenie upraw lesnych,

5) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujgcych przepisow
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0.
h)

i

2)
3)
4)
3)
6)
7

8)

9)

W zakresie rybactwa srodladowego:
wydawanie Kart wedkarskich Tub kart fowicetwa podwodnego.
zezwalanic na  przegradzanic sicciowymi ryvbackimi narzedziami polowowymi wody  plyngcee;
na wodach nie zaliczanych do wod zeglownyeh lub wodach  zeglownych w  uzgodnieniu
7 wlasciwa terylorialnie administracja wod  srodladowyceh oraz organem  administracji 7zeelugi
srodlgdowey,
rejestrowanie sprzetu, rybackich narzedzi polowowych.
wystawianie legitymacji stuzbowych straznikom Strazy Rybackicj.
realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

W zakresie ochrony przyrody:
prowadzenie rejestru przetrzymywanych zwierzat podlegajacych ograniczeniom na podstawie umow
micdzynarodowych, ktorych Rzeczpospolita Polska jest strona,
wydawanie zezwolen na wycinke drzew lub krzewow z terenu nieruchomosei stanowigcych wlasnosc
eminy,
nakfadanic administracyjnych kar pienieznych za wycinkg drzew z nieruchomosei stanowigcych
wilasnos¢ gminy w przypadku braku niezbednego zezwolenia Starosty,

realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

W zakresie prawa geologicznego i gorniczego:

udzielanie lub zmiana koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych zl6z  kopalni nicobjetych
wiasnoscig gorniczg, poszukiwanych lub rozpoznawanych na obszarze do 2 ha  w celu wydobycia
metodg odkrywkowg w ilosci do 20000 m' w roku kalendarzowym i bez uzycia s$rodkow
strzalowych.

uzgadnianie z wlasciwym wajtem lub burmistrzem oraz opiniowanie z Marszalkiem Wojewodziwa
Mazowieckiego w przedmiocie udzielania koncesji.

ustanawianie zabezpieczenia roszczen mogacych powsta¢ wskutek wykonywania dzialalnosdei objete;
koncesjg w przypadku szczegdlnie waznego interesu panstwa lub szczegdlnie waznego interesu
zwigzanego w szczegolnosci z ochrong srodowiska lub gospodarkg kraju. zm. brzmienia

stwierdzanie wygasnigcia lub cofniecia koncesji,

zatwierdzanie projektow robot geologicznych oraz dokumentacji geologicznych,

nakazywanie dokonywania obmiaru wyrobiska i przediozenia operatu ewidencyjnego w okreslonych
przypadkach.

wydawanie decyzji okreSlajgcych wysokos¢ naleznej oplaty eksploatacyjnej w  okreslonych
przypadkach.

wydawanie decyzji okreslajacych wysokos¢ naleznej oplaty dodatkowej w  przypadkach
wykonywania dziatalnosci w razacym naruszeniem warunkow okreslonych w  koncesji albo
w zatwierdzonym albo w podlegajacym zgloszeniu projekcie robot geologicznych.

gromadzenie, ewidencjonowanie, archiwizowanie, chronienie i udostgpnianie informacji
geologicznej.

10) kontrola i nadzor w zakresie regulowanym ustawa prawo geologiczne i gornicze.
1'1) realizacja innych zadan organu I instancji administracji geologiczne;j.

12) przyjmowania zgloszen na wykonywanie otworow wiertniczych

13) przyjmowanie projektow robdt geologicznych i dokumentacji geologicznej

9.
1)

2)
3)
4)

W zakresie prawa lowieckiego:

wydawanie zgody w szczegdlnych przypadkach na chwytanie 1 przetrzymywanie zwierzyny
poza polowaniem i odlowami,

wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie chartow rasowych lub ich mieszafcow,
wydzierzawianie obwodow towieckich polnych,

rozliczanie otrzymanych czynszow dzierzawnych miedzy nadlesnictwami i gminami,



o) wvdawanie deey 21 o odlowie fub odstreale redukey jnvm 2wicrzany.

61 realizacia innyeh zadan waonthagaoych z obowigrajaeych preepison.

HO. W zakresie handlu uprawiceniami do emisji gazow cieplarnianych

i) Wydawanic zezwolenin na emisje gazow cieplamianych 2 mstalacji objgte] systemony handiu
uprawnieniami do cmisji wazdw cieplarnianych, wo kKtdre) zatwicrdzany jest plan monitorowania
wiclkoser emisii. o Klornvim mowa w art. 12 rozporzadzenia Komis)i (Uy nr 6012002 Tub plan
pobora prabek woprzypadku. o kKiarym mowa w art. 33 rozporzadzenia Komisp (L) nr 6012012,

2)  Analiza wydanyeh zezwoien dokonywana raz na 5 lat,

3) Zatwierdzanic w drodze decyzp raportu woozakresic udoskonalen w metodyee  monitorowania,
zpodnic 7 wymaganiami okreslonymi w oart. 69 ust. 1 lub ust. 4 rozporzadzenia Komis)i (1119)
nreO1/2012, 2).

4) Inne zadamia wynikajace v ustawy z dnia 12 czerwea 2015 ro o systenue handiu uprawnieniami
do emisji pazdw cieplarnianveh (D7, UL 2 2015 v poz. 1223 z¢ 2m.)

11. Z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniv przestrzennym:

1} Opiniowanie projekfow  miejscowych plandw  zapospodarowania  przestrzenncgo  oraz studium
uwarunkowan i kicrunkow zagospodarowania przestrzenncgo jako wiasciwege organu administracii
geologiczne] w zakresic udokumentowanych zt6z kopalni i wod podziemnych.

2) Opiniowanic projeklow miejscowych  plandéw  zagospodarowania przestrzennego  oraz studium
uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego jako wilasciwego organt ochrony
srodowiska w odniesieniu do terendw zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych,

3) Uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji cefu publicznego. jako organu administracji
geologicznej w odniesieniu do udokumentowanych ztoz kopalni i wod podziemnych.

4y Uzgadnianie decyzji o uvstaleniu lokalizacji inwestyeji celu publicznego, jake organu ochrony
$rodowiska, w zakresic terendw zagrozonych osuwaniem sig mas ziemnych.

12. Pozostale kompetencje:

1) wydawanie na waiosck zarzadey kolei decyzji na usunigeie drzew lub krzewdw utredniajgeych
widocznosé sygnaldow i pociggdw lub eksploatacie urzadzen kolejowyceh albo powodujaeych zaspy
$niczne,

2} kontrola wykorzystania przyznanych dotaci celowych 2 budzetu Powiatu,

3) realizacja innych zadan wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow.

§25.
WYDZIAL BUDOWNICTWA I ARCHITEKTURY - BiA

Do podstawowych zadat Wydzialu nalezy:

1. Z zakresu administracji architektoniczno - budowlanej wynikajacej z ustawy z dnia 07 lipe:
1994 r. Prawo budowlane:

1} wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia na budowe,

2) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projekiu budowlanego 1 udzielenia pozwolenia
na budowe,

3) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pezwolenia na rozbidrke,

4) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udziclenia pozwolenia
na rozbidrke,

5) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego,

6) wydawanie decyzji o odimowie zatwierdzenia projekiu budowlanego,

7y wydawanie decyzji stwierdzajacych wygasnigeie pozwolenia na budowe,

sir. 22



¥y wavdawanic deevzin o amianie deeyzii o posaaionic ns budow e,

9y wydawanic decysgi o praeniosieniu poznolenia na budonwe nainny padimiot,

PO wydawanice decyzji whoszaeveh sprzecin w trvhie art. 30,

Fhyroszstrzyganic wodrodze deeyvzji o niezbednosei wejscia na teren sgsiednie] nieruchomosei. budynku
b Tokalu,

23 uchylanie decyzji Wojtdw. Burmistrzow o pozvoleniu ma budowe na podstawie wydanveh deevyji
przez Powiatowego Inspektora Nadzoro Badowlanego w Grajeu,

I3) uchylanie decyzji wlasnyeh o pozwoleniv na budowe na podstawie wydanych decyeji prees
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlancgo w Grojeu,

) preygotowanie wniosku do Ministra w sprawic udziclenia zgody na odstepstwo od  praepisow
techniczno-budowlanyeh w trybie art. 9 Prawa budowlanego:

13) udziclenie lub odmowa zpody na odsigpstwo od praepiséw techniczno - budowlanych zawartveh
w Rozporzadzeniu Minisira Infrastrukiury 2 dnia 12 kwictnia 2002 r. w formic postanowienia
po uzyskaniu upowaznienia ministra, kidry ustanowil praepisy techniczno-budowlane,

10) preyjmowanic zgloszen zamiaru wykonania robot budowlanych niewymagajacyeh pozwolenia
na budowe,

7} przyjmowanic zgloszen budowy obicktow budowlanyeh niewymagajacych pozwolenia na budowe,

18) przyjmowanic  zgloszed  rozbidrki  obicktow  budowlanyeh  niewymagajacych  pozwolenia
na rozbidrke,

19) przyjmowanie zgloszefs zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obicktu budowlanego lub jego czedei.

20) prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowe,

21) prowadzenie rejestra wydanych decyzji o pozwoleniu na budowe,

22) prowadzenia rejestra wnioskdw o pozwolenic na razbidrke,

23) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o pozwoleniu na rozbidrke,

24) prowadzenie rejestru zgloszen budowy o ktdryeh mowa w art, 291 30,

25) zamieszezanie w Biuletynie Informacji Publiczne) zgloszen budowy - art. 29 ust 1 pkt la, pkt 2b,
pkt. 19a Prawa budowianego,

26} prowadzenie rejestru wnioskéw o zatwicrdzenie  projektu budowlanego i wydanie decyyji
o pozwoleniu na budowe na stronie internetowe] htips:/rwdz.ounb.gov.pl,

27) prowadzenic rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe obiektow budowlanych na stronie internetowe;
hitps://rwdz.gunb.gov.pl,

28) prowadzenic rejestru zgtoszen budowy obiektow  niewymagajacych pozwolenia na  budowe
na stronie internetowej hitps:/rwdz.punb,sov.pl.

29) wydawanie dziennikow budowy obiektow budowlanyeh,

30) wydawanie dziennikdw montazu urzgdzen budowlanych,

31) wydawanie dziennikéw rozbiorki obiektow budowlanych,

32) prowadzenie rejestre wydanych dziennikow budowy,

33) przechowywanie zatwierdzonych decyzjami projekiow budowlanych przed przekazaniem ich
do archiwum zakladowego,

34} przekazywanie bezzwlocznie organowi nadzoru budowlanego:

a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zalwierdzonymi projektami
budowlanymi,

b) kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwicerdzeniu projekiu budowlanego wraz z projektem,

¢} kopit innych decyzji, postanowien 1 zgloszen wynikajgcych z przepisdw prawa budowlanego,

35) przekazywanie Kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowg i rozbidrke do wiasciwych
organdw podatkowych (. Burmistrzow, Wojtow,

36} uczestniczenie na wezwanie organdéw nadzoru budowlanego w czynnosciach inspekeyjnych
i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw 1 informacji zwigzanych 2 tymi
czynnosciami,

37) wydawanie innych decyzji, postanowien, zgloszen i pism wynikajacych z przepisow prawa
budowlanego,

38) wydawanie zaswiadczenia o nie waniesieniu sprzeciwu do zgloszen robdt nie wymagajgeych

i
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poswolenia na budowe oraz do zgloszen zmiany sposobu uzvtkowania obickiu budowlancgo
lub jego czescei.

39) uczestniczenic w naradach koordynacyjnych dotyezgee] uzgadniania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu zgodnic 7 podanym harmonogramem.

2. Wynikajgee 2z ustawy o szezegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji

w zakresie drog publicznych:

- przyjmowanie wnioskow o wydanie decyzji na realizacje inwestyveji drogowe] w  zakresie
lokalizacji drog powiatowych i innych,

- wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej - w zakresie lokalizacji drog

powiatowych i gminnych.

3. Wynikajace z ustawy o dostepie do informacji publicznej

- przyjmowanic wnioskow o udzielenie informacji publiczne;j.

- udzielanie informacji w trybie ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

- wydawanic decyzji o odmowie udzielenia informacji publicznej w trybie ustawy o dostepie
do informacji publicznej.

4. Wynikajace z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

a) Uzgadnianie projektu planu z :

- wojewoda , zarzadem wojewddztwa, zarzadem powiatu w zakresie odpowiednich zadan rzadowych
i samorzadowych ( Art. 17 w/w ustawy)

b) post¢powanie w sprawic wydania decyzji po uzgodnieniu z : ( Art. 53 w/w ustawy)

- wojewoda, marszalkiem wojewddztwa oraz starostg w zakresie zadan rzadowych albo samorzadowych,
stuzgcych realizacji inwestycji celu publicznego, o ktorych mowa w art. 48 - w odniesieniu do terendw,
przeznaczonych na ten cel w planach miejscowych, ktore utracily moc na podstawie art. 67 ustawy,
o ktorej mowa w art. 88 ust. 1;( inwestycje o znaczeniu krajowym)

- wojewoda, marszalkiem wojewodztwa oraz starosty w zakresie zadan rzgdowych albo samorzadowych,
stuzgcych realizacji inwestycji celu publicznego, o ktorych mowa w art. 39 ust. 3 pkt 3 - w odniesieniu
do terendw, przeznaczonych na ten cel w planach miejscowych, ktdre utracilty moc na podstawie art. 67
ustawy, o ktorej mowa w art. 88 ust. 1; (rozmieszcezenie inwestycji celu publicznego o znaczeniu
ponadlokalnym )

5. Uzgadnianie projektow budowlanych i zgloszen budowy z Mazowieckim Wojewodzkim
Konserwatorem Zabytkéw na podstawic ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytkow
i opiece nad zabytkami.

6.wynikajace z innych ustaw:

1) wydawanie zaswiadczen o samodzielnosei lokali mieszkalnych i uzytkowych,

2) wydawanie zaswiadczen o potwierdzeniu powierzchni uzytkowej lokalu mieszkaniowego
dla celow zasitkow mieszkaniowych

3) sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan statystycznych.

7.Archiwizacja i przekazywanie zatwierdzonych decyzjami projektow budowlanych do archiwum
zakladowego.

§ 26

WYDZIAL KOMUNIKACJI I TRANSPORTU - KiT
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
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1. W zakresie rejestracji pojazdow, wydawania uprawnien i zezwolen:

) prowadzenic spraw  swigzanyeh 7 rejestracja pojazdow.  wydawaniem  dowodow i tablic
rejestracyjnych.

2) prowadzenic spraw zwiazanych z czasowa rejestracjy pojazdow, wydawaniem pozwolen czasow veh
i tymezasowych tablic rejestracyjnych.

3) przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie terminu
czasowej rejestracji.

4) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szezegolnyveh
warunkach okreslonych przepisami. od ktoryeh zalezy uzywanie pojazdu,

5) dokonywanie wpisow zmian danych w dowodzie rejestracyjnym,

6) dokonywanie wpisow adnotacji w dowodzie rejestracyjnym i karcie pojazdu ( GAZ, HAK. VAT.
PIT, CIT)

7)  wydawanie wiornikow: dowodow rejestracyjnych, kart pojazdow, nalepek kontrolnych,

8) wydawanie kart pojazdow przy pierwszej rejestracji pojazdu na terytorium RP,

9) dokonywanie wpisow w karcie pojazdow o zmianie wlasciciela oraz zmianach technicznych,

10) wyrejestrowywanic pojazdow w przypadku: zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziczy pojazdu.
wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za granice, zniszcezenia
(kasacji) pojazdu za granica, udokumentowanej trwalej i zupelnej utraty posiadania pojazdu bez
zmiany w zakresie prawa wlasnosci,

10a) wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu i przywracanie do ruchu wycofanego
pojazdu

11) kierowanie pojazdow na dodatkowe badanie techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia,
ze zagrazajg bezpieczenstwu ruchu lub naruszajg wymagania ochrony srodowiska,

12) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan technicznych
zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

13) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny uzasadniajacej
Jjego zatrzymanie,

14) wydawanie decyzji o nadaniu i umieszczeniu cech identyfikacyjnych pojazdu (dotyczy nadwozia),

I5) wydawanie decyzji na wykonanie i umieszczenie w pojezdzie tabliczki znamionowej zast¢pezej,

16) przygotowanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem,

17) przygotowanie  decyzji o  kierowaniu na  badania lekarskie kierujacego  pojazdem
w przypadkach nasuwajgcych zastrzezenia co do stanu zdrowia,

18) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy,

19) przyjmowanie zawiadomiefi o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez prokuratora
i sad,

20) przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

21) przygotowanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz decyzji
o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyn,
ktore spowodowaly jego cofnigeie,

21a) przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania psychologiczne kierowcow naruszajacych przepisy
ruchu drogowego

21b) dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajacego odbycie kwalifikacji zawodowej
lub szkolenia okresowego

21c¢) wydawanie profilu kandydata na kierowce,

21d) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi lub przewozacymi wartosci
pieni¢zne,

22) rozpatrywanie wnioskow o zatrzymanie prawa jazdy wobec dtuznika alimentacyjnego,

23) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

24) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

25) wydawanie uprawnien do kierowania tramwajem,
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204 provimovwanie od Kierowedw zawiadomicn 1 dokonvwanic w onidencii wpisdw o znianic danych
wopravwach jaszdy,
27y prayvimowanic od kierowedw zawiadomicn o sagubicniv. sniszesentu prawa jazdy, uprawnienia
do Kierowania tramwajem i wydawanic widrmikdw,

28) prowadzenie rejestru i dokonywanic w o nbm wpisu preedsichioredn provwadzacyeh stacje kontrolj
pojazdiw.

Py preeprowadzanie kontroli stac) kontrodi poiazdow,

23 wydawanic uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicmyeh.

3y prowadyenie rejestru i dokonywanie w nim wpisa przedsichioreow prowadzgeyeh osredki szkolenia
Kierowcedow,

3ta) preeprowadzanie kontroli Odrodka Szkolenia Kierowcedw,

4) dokenywanic wpiséw do ewidencji instruktordw oraz wydawanie legitymacji instruktorow,

3) prowadszenie spraw zwigzanveh ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem instrukiordw,

6)  wydawanie upowaznien jednostkom prowadzacym szkolenmia kandydatow na instruktorow nauki
jazdy,

7y przygotowywanie materialow do przetargu na wyznaczenie jednosick do usuwania pojazddw
w trybie art. 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym

8) przygolowywanie materialdow do przetargu na wyznaczenie parkingu zastrzezonego do vimieszezenia
pojazdow usunigtych z drogi w trybie art.130a ustawy Prawo o ruchu drogowym

9) przypotowywanie projekiu uchwaly dotyczgeej wysokosci oplat za usuwanic i parkowanic pojazdéw
usunigtych z drogi w trybie art. 130a ustawy Prawo o ruchy drogowym

10} wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na drogach,

t1) prowadzenie spraw  zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drég w sposob
szezegolny,

12) realizacja innych zadai wynikajgcych z obowigzujgeych przepisow,

2. W zakresie transportu drogowego:

I} prowadzenie spraw zwigzanych z udzielonymi licencjami na wykonywanie Krajowego transportu
drogowego 0sob lub rzeczy, a takZze wystawianie wypisow z udzielonej licenc,

2) wydawanie widrika, utraconej przez przewoznika licencji oraz widrnikdw wypisow z licencii,

3) przyjmowanic od przewoinika zawiadomien o zmianic danych zawartych w licencji i prowadzenie
postepowanta w sprawie zmiany tresci licencii,

4) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawic przeniesienia uprawnief wynikajgcych
z licencji na podmiot przepmujgcy ww. uprawnienia,

5} cofanie licencji w przypadkach okreslonych ustawowo,

6} przyjmowanie licencii | wypisdw w przypadku cofnigeia licencjl, a takze w przypadku zrzeczenia sie
Jej przez posiadacza,

7) udziclanie zezwole na wykonywanie przewozow regularnych osob oraz przewozow regularnych
specjalnych osob w krajowym transporcie drogowym, a takze wystawianie wypisow z udzielonych
zezwolesy § zatwierdzanie rozktadow jazdy,

8) przedluzanie zezwolenia na przewozy regularne osob i na przewozy regularne specjalne po uplywie
okresu, na jaki zostalo wydane,

9) zmiana zezwolenia w razie zmiany oznaczenia przedsigbiorcy, zmiany siedziby | adresu
przedsiebiorcy fub zmiany linii regularnej,

10) cofanic zezwolenia w razie: cofnigcia licencji; naruszenia lub zmiany warunkéw, na jakich
zezwolenie zostalo wydane oraz okreslonych w zezwoleniu, niewykonywania przez przedsicbiorce
przewozow regularnych co najmniej przez 3 miesigee; odstgpienia zezwolenia osobie trzeciel,

11} wydawanie zaswiadezen na krajowe przewozy drogowe 0sob na potrzeby wiasne,

12) wydawanie zaswiadczen na krajowe przewozy drogowe rzeczy na polrzeby wilasne,

13) wystawianie wypisoéw z wydanych zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wlasne,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika
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drogowego rzeczy Tub osob. a takze wystawianie wypisow z udzielonego zezwolenia.

I5) przeprowadzanie postepowan administracyjnyeh dotyezgeych udziclania licencji na wykonywanic
krajowego transportu drogowego 0sob samochodem osobowym. a takze wystawianic wy pisow
z udzielonej licenci.

16) wydawanic decyzji administracyjnych i prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem licenci
na wykonywanie krajowego transportu drogowego pojazdem samochodowym  przeznacsonym
konstrukeyjnie do przewozu powyzej 7 1 nie wiece] niz 9 o0sob lacznic 7 Kierowca. a takse
wystawianie wypisow z udzielonej licencji,

17) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresic posrednictwa przy przewozie rzeczy,

18) wydawanie wtornika zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, utraconego
przez przewoznika oraz wydawanie wtérnikow wypisow z zezwolenia.

19) przyjmowanie od przewoznika drogowego zawiadomienia o zmianic danych zawartych
w zezwoleniu na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub w licencji,

20) dokonywanie zmiany tresci zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
lub licencji,

21) przeprowadzanie postgpowan administracyjnych w sprawie przeniesienia uprawnien wynikajacych
z zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub z licencji na podmiot
przejmujacy ww. uprawnienia.

22) prowadzenie spraw w przypadku zawieszenia w calosci albo w cze$ci wykonywania transportu
drogowego przez przedsigbioree transportu drogowego,

23) cofanic  zezwolenia na  wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub  licencji
w przypadkach okreslonych ustawowo,

24) przeprowadzanie postgpowan administracyjnych dotyczacych ustalenia, czy utrata dobrej reputacji
stanowi proporcjonalng reakcje za sankcje nalozone wobec przedsigbiorcy transportu drogowego lub
zarzgdzajacego transportem. a takze prowadzenie spraw w przypadku utraty dobrej reputacji
przedsigbiorcy transportu drogowego lub zarzadzajacego transportem,

25) przeprowadzanic  postgpowan administracyjnych zwigzanych 2z uznaniem osoby fizycznej
za niezdolng do kierowania operacjami transportowymi przedsigbiorstwa w charakterze
zarzadzajacego transportem.

26) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem certyfikatu kompetencji zawodowych,
zwroconego w przypadku stwierdzenia niezdolno$ci zarzadzajgcego transportem do kierowania
operacjami transportowymi oraz przekazywanie informacji do wiasciwej jednostki o zatrzymaniu
albo zwrocie certyfikatu kompetencji zawodowych, a takze zwracanie certyfikatu kompetencji
zawodowych w przypadku przywrocenia zarzadzajgcemu transportem zdolnosci do kicrowania
operacjami transportowymi,

27) stwierdzanie wygasnigcia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub licencji,

28) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie nalozenia kary pienigznej w sytuacji
niezwrocenia do organu zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, licenci
lub wypiséw z tych dokumentow albo certyfikatu kompetencji zawodowych w transporcie drogowym
w przypadkach okreslonych ustawowo,

29) uzgadnianie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych osdb z wojtami i burmistrzami
wiasciwymi ze wzgledu na planowany przebieg linii komunikacyjnej na obszarze powiatu, a takze
zlecanie analizy sytuacji rynkowej,

30) cofanie zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych osob lub regularnych specjalnych osob
w przypadkach okreslonych ustawowo,

31) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzeniem wygasnigeia zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularnych oséb lub regularnych specjalnych osab,

32) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wihasne,

33) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie stwierdzania niewaznosci za$wiadczenia

‘:‘\‘\.
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na przewozy drogowe na potrzeby wlasne w przvpadkach okreslonyeh ustawowo.
34) wykonywanie kontroli w  zakresie spelnienia przes przedsicbiorcow  wymogow,  stanowiacych
podstawe  wydania zezwolenia na  wykonvwanic  zawodu  przewoznika  drogowego.  licencii.
zezwolenia na przewozy regularne oraz regularne specjalne osob lub zaswiadezenia na przewos
drogowe na potrzeby wiasne.
35) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych preepisow,

2a. W zakresie publicznego transportu zbiorowego:

I') prowadzenie spraw dotyczacych planowania rozwoju transportu na terenie powiatu, a takze
preygotowanie informacji i danych zwiazanych z opracowaniem planu zréwnowazonego rozwoju
publicznego transportu zbiorowego,

2) przygotowywanie spraw dotyczacych organizowania  publicznego transportu  zbiorowego
I przewozow o charakterze uzytecznoscei publiczne;j,

3) prowadzenie spraw dotyczacych zarzgdzania publicznym transportem zbiorowym w  zakresie
okreslonym ustawowo.

3. W zakresie drog, kolei i prawa przewozowego:

1) Koordynacja rozkladoéw jazdy przewoznikow wykonujgcych zarobkowy przewoz osdb pojazdami
samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w  zaleznosei od przebiegu linii
komunikacyjnej,

2) ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosei lub bezpieczefistwa panstwa
badz w wypadku kleski zywiolowej,

3) wyrazanie zgody i okreslanie warunkow ograniczenia obowiazkow przewozu przez przewoznika,

4) nakladanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego, gdy
jest to niezbedne z uwagi na obronnos¢ lub bezpieczenstwo panstwa, badz w wypadku klgski
zywiolowej,

5) okreslenie przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem o0sob i bagazu poszezegdlnymi
rodzajami srodkdw transportu,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepisow porzadkowych w zakresie koordynacji
rozkladow jazdy,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy przewdz osob
pojazdami samochodowymi nie bedgcymi taksowkami w skali powiatu lub powiatu sgsiadujacego
7 powiatem wiasciwym dla siedziby przedsigbiorcy,

8) uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozow na linii komunikacyjnej obejmujgcej
powiaty lub wojewddztwa sasiadujgce,

9) przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajgce z zezwolenia w razie:

a) Smierci osoby fizycznej posiadajacej zezwolenie i wstapienia na jej miejsce spadkobiercy, w tym
rowniez osoby fizycznej bedacej wspolnikiem spolki cywilnej, spotki jawnej lub spotki
komandytowe;j,

b) polaczenia, podzialu lub przeksztalcenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami, przedsigbiorcy
posiadajgcego zezwolenie,

c) przejecia w calodci lub w czesci dziatalnosci w zakresie krajowego zarobkowego przewozu osob
przez innego przedsigbiorce,

10) opiniowanie wnioskow o likwidacje linii kolejowej, na ktorej zawieszono przewozy,

I'1) opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czesci,

12) wspoldziatanie z organami powolanymi do prowadzenia poszukiwan i organizowanie akcji
ratowniczej w razie zaginig¢eia lub innego wypadku statku powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa
powietrznego albo przymusowego ladowania statku poza lotniskiem, a takze =z organami
powolanymi do przeprowadzenia badan okolicznosci i przyczyn wypadkow lotniczych oraz brania
udzialu w akeji zapobiegawczej na wezwanie organow ruchu lotniczego w razie zagrozenia statku
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powietrznego,

I3) realizacja innyveh zadan winikajacyeh z obowiazujacych przepisow.

I4) prowadzenie  spraw  swigzanyech  z zarzadzaniem  ruchem na drogach  powiatowych
t aminnych.

I5) prowadzenie spraw 7 zakresu drog publicznych polegajacych na:

a)  przygotowywaniu - umow.  porozumien, ancksow  dotyczagcych  utrzymania.  remontow

oraz wspolfinansowania 7 jednostkami samorzadu terytorialnego i osobami prawnymi

b) sporzadzanic opinii komunikacyjnych do wniosku o uzyskanie decyzji o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowych

¢) prowadzenie spraw zwiazanych ze zmiang kategorii drog

§27.
WYDZIAL KOMUNIKACJI I TRANSPORTU - FILIA W WARCE - KiTF

Filia swym zakresem dzialania obejmuje teren miasta i gminy Warka:

1. W zakresie rejestracji pojazdow i wydawania uprawnien:

I) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow, wydawaniem dowodow i tablic
rejestracyjnych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa rejestracja pojazdow, wydawaniem pozwolei czasowych
i tymczasowych tablic rejestracyjnych,

3) przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie terminu
czasowej rejestracji,

4) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szezegdlnych
warunkach okreslonych przepisami, od ktérych zalezy uzywanie pojazdu,

5) dokonywanie wpisow zmian danych w dowodzie rejestracyjnym,

6) dokonywanie wpisow adnotacji w dowodzie rejestracyjnym o przystosowaniu  pojazdu
do zasilania gazem,

7) wydawanie witornikow: dowodow rejestracyjnych, kart pojazdow, nalepek kontrolnych,

8) wydawanie kart pojazdow przy pierwszej rejestracji pojazdu na terytorium RP,

9) dokonywanie wpisow w karcie pojazdéw o zmianie wlasciciela oraz zmianach technicznych,

10) wyrejestrowywanic pojazdow w przypadku: zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy pojazdu,
wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za granicg, zniszczenia
(kasacji) pojazdu za granica, udokumentowanej trwalej i zupelnej utraty posiadania pojazdu bez
zmiany w zakresie prawa wlasnosci,

I'1) kierowanie pojazdow na dodatkowe badanie techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia,
7e zagrazajg bezpieczenstwu ruchu lub naruszajg wymagania ochrony srodowiska,

12) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan technicznych
zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

13) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny uzasadniajgcej
Jjego zalrzymanie,

14) wydawanie decyzji o nadaniu i umieszczeniu cech identyfikacyjnych pojazdu (dotyczy nadwozia),

I5) wydawanie decyzji na wykonanie i umieszezenie w pojezdzie tabliczki znamionowej zastepezej,

16) przygotowanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem,

17) przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem w przypadkach
nasuwajgcych zastrzezenia co do stanu zdrowia,

18) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy,

19) przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez prokuratora,
sad lub wlasciwego przetozonego,

20) przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

21) przygotowanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz decyzji
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o przywréeenin hicrowey uprawnicnma do hcrowans pojazden silnthowym pooustanin pravesys,
ktore spowodowaly jeeo coliiceie,

2Ha)Praypotowywanic deevzp o kicrowaniu na badama psychologiczne kicrowedw naruszaigeveh

przepisy ruchu dregowego

21b)Dokonywanic w prawic Jazdy wpisu potwicrdzajaccgo  odbycic kwalifikacpi zawodowe] ub

szkolenia okresowego

21e)Wydawanic profilu kandydata na kierowce

21d) Wydawanic zezwolen na kicrowanie pojazdami uprzywilejowanymi lub przewozgeymi warlosci

pienieine

22) wydawanie uprawnien do Kierowania pojazdami.

23) wydawanic uprawnicn de Kicrowania tramwajem.

24) przyimowanie od kicrowedw zawiadomien i dokonvwanic w ewidencii wpisdw o zmianie danyceh
w prawach jazdy,

25} przyimowanie od kicrowcedw zawiadomicn o zagubienin, zniszezeniu prawa jazdy i uprawnienia
do kicrowania tramwajem 1 wydawanic wiornikow.

26) realizacja innych zadan wynikajgeych 7 obowiazujacyeh przepisow,

27) dokonywanie wpisdw adnotacji  w dowodzie rejestracyjnym 1 karcie pojazdu ( GAZ, HAK, VAT,
PIT, CIT)

28) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

§28.
WYDZIAL GEODEZJI, KARTOGRAFH, KATASTRU I NIERUCHOMOSCI - GK

I Funkeje Naczelnika Wydzialu Geodezji. Kartografii, Katastru 1 Nieruchomosei pelni Geodeta
Powiatowy.

2. W sklad Wydziatu wehodzi:

i} Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyinej i Kartograficznej,

2} Zespol Uzgadniania Dokumentacji Projektowe.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

L. W zakresie geodezji i kartografii:

1) zatwierdzanie projektdw geodezyinych osnéw szezegdlowych,

2)  zakiadanie osnéw szezegdlowych,

3)  zakifadanie i aktualizacja mapy zasadnicze),

4)  prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomodel oraz opracowywanie i prowadzenic map i tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosei,

5) prowadzenic spraw zwigzanych z ochrong znakow  geodezyjnych, grawimetrycznych
i magnetycznych,

6) przyjmowanie zawiadomien o zniszezeniu, uszkodzeniu, przemieszezeniu hub zagrozeniu znakow
geodezyjnych, urzadzen zabezpieczajacych te znaki oraz budowli triangulacyjnych,

7)  zarzadzanie nieruchomodciami panstwowymi, wydziclonymi w zwigzku z usytuowaniem na nich
znakow geodezyinych, grawimetrycznych 1 magnetycznych, urzadzen zabezpicezajgcych te znaki
i budowli triangulacyjnych,

8) prowadzenie powiatowych baz danych wehodzgeyeh w sklad krajowego systemu informacii
o terenie,

9)  powierzanic na wniosek gminy prowadzenia spraw nalezacych do zakresu zadan i kompetencii
Starosty jako organu administracji geodezyjnej i kartograficznej

10) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

11} planowanie prac geodezyjno - kartograficznych oraz dokonywanie kontroli

12} realizacja budzetu powiatu w zakresie wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych,
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i3

I}

[5)

provadzenic sprow sviazamveh 7 onakladaniom Kany gz o esoby onie prrestizegajaee
preepisaw priva geodesynego i kartograficzneao.

sapewnicnic aminom nicodplatnego, bezposrednicge dostepu do basy danveh ewidenci gruntow
i budyvnkow.

realizacia mnyeh zadan wynikajgeyeh z obowigzujgeych praepisow.

2. Wakresie gospodarki nieruchomodciami nicrolnymi:

1)
2)
3)
4)

2)

0)

7)

i7)
18)
19)
20)

21)

22)

23)

tworzenie zasobu nieruchomodei Skarbu Panstwa,

prowadzenic spraw dotyezageych gospodarowania zasobem nieruchomosei Skarbu Patstwa,
regulowanic stanow prawnych nieruchomosct Skarbu Panstwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniemy sposobu 1 terminu zagospodarowania nieruchomosei
gruntowych

ustalanie wysokosci odszkodowania przy odpowiednim zastosowaniu zasad 1 lrybu obowigzujacego
przy wywlaszezeniu nicruchomosed,

przygolowanic i opracowanic dokumentacji do sprzedazy, zamiany. darowizn Jub  oddania
w wicczyste uzyltkowanie fub zarzad nieruchomoser stanowigeych wilasnos¢ Skarbu Pafistwa oraz
aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wicczystego 1 zarzadu,
nabywanie przez Skarb Padstwa nieruchomosdel stanowiacyeh wiasnode jednostek samorzadu
terytorialnego Tab przejmowanic w nicodplatne uzytkowanie wicczyste .
dokonywanie zamiany nieruchomodei miedzy Skarbem Panstwa, a Jednostkami samorzadu
terytorialnego, bes koniecznoder dokonywania doplat,
przekazywanic gminom w drodze darowizny nicruchomosdei stanowigeych wlasnosé Skarbu
Panstwa,  przeznaczonych  w o planach  zagospodarowania  przestrzenncge  pod  budownictwo
mieszkaniowe,
prowadzenic postepowania wywlaszczeniowego,
orzckanic ¢ odszkodowaniu za wywlaszezone nieruchomosct,
winioskowanie o dokonanie wpisu w ksigdze wicczystej o wywlaszezeniu nicruchomosed,
orzekanie o przyznaniu nieruchomosci zamienne,
prowadzenie  spraw  zwigzanych ze zwrotem  wywlaszezonyeh  nieruchomosei,  zwrotem
odszkodowania, w tym takize nieruchomosdci zamiennej oraz roziiczenia » realizacii,
ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosei i wnioskowanie o dokonanic stosownego wpisu
do ksigpl wieczystej,
przygotowywanie  zezwolen na  zakladanie i przeprowadzenic na  nieruchomodel  ciggow
drenazowych, przewoddw | urzadzen stuzgeyeh do przesylania plynow, pary, gazow | cnergii
elekiryeznej oraz urzadzen lacznosci publicznej 1 sygnalizacyi, a takze bnmych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzgdzen niezbednych do korzystania z tych przewodow
i urzadzen, jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody,
przygotowywanie zezwoleit na czasowe zajecie nieruchomodei w przypadku sily wyzszep lub nagle)
potrzeby zapobieZzenia powstawaniu znacznej szkody,
przygotowywanic  zezwoleft na prowadzenie dzialalnoSci  polegajacej na  poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigeych wlasnoéé Skarbu Panstwa, jezeli wladeiciel
lub uzytkownik wieczysty nic wyrazil na to zgody,
orzekanie o przeksztatceniv prawa uZzytkowania wieczystego w prawo wlasnoser,
zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej hipoteki oraz
wydawanie zadwiadezen o splaceniu wierzylelnodel,
prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym przekazywaniem Zwigzkowi Dzialkoweow gruntow
Skarbu Panstwa przeznaczonych w migjscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod
pracownicze ogrody dzialkowe,
prowadzenic spraw zwigzanych z przekazywaniem na wnjosek organu wojskowego zarzgdu
gruntow stanowigeych whasnos¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej oplaty roczngj,

przygotowywanie decyzji o przejgciu nieruchomosei lub jej czgécl pozostajacej w zarzadzie
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organow wojskowveh. uznanej za zbedna. na cele obronnoscei i1 bezpieczensiwa panstwi.

24) prowadzenie spraw swiazanveh 7z wydawaniem na wniosek organu wojshowego deeyzji o zajeciu

nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe,

25) realizacja innych zadan wynikajacych 7 obowiazujacych przepisow.

3.
a)

f)
4.
D)
2)
3)

4)

3)
6)

7
8)

9)

10)

11)

12)
13)
14)

15)
16)

W zakresie gospodarowania micniem powiatu

przygotowanie i opracowanic dokumentacji kupna, sprzedazy, zmian. darowizn lub oddanic
W wieczyste uzytkowanie nieruchomosci stanowigeych wlasnosé powiatu,

sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wlasnosci powiatu jednostkom samorzadu terytorialnego
za ceng obnizong lub oddanie w uzytkowanic wicczyste,

nabywanie przez powiat nieruchomosci stanowigeych wiasnosé jednostek samorzadu terytorialnego
lub przejmowanie w nicodplatne uzytkowanic wieczyste,

dokonywanie zamiany nieruchomosci miedzy powiatem, a jednostkami samorzadu terytorialnego
bez koniecznosci dokonywania doplat,

przekazywanie gminom w drodze darowizny nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ powiatu
przeznaczonych w planach zagospodarowania przestrzennego pod budownictwo mieszkaniowe.
gospodarowanie zasobem nieruchomosci powiatu.

W zakresie gospodarki gruntami rolnymi i ochrony gruntéw:

wyrazanie zgody na zrzeczenie si¢ nieruchomosei przez wlasciciela na rzecz Skarbu Panstwa,

ustalanie, ktore nieruchomosci stanowig wspolnot¢ gruntowg badz mienie gromadzkie,

ustalanie wykazu oso6b uprawnionych do udzialu we wspolnocie gruntowej oraz wykazu obszarow
gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udzialow we wspélnocie,

wprowadzanie w przedstawianych przez organy spolki planach zagospodarowania oraz
w regulaminie uzytkowania gruntow 1 urzadzen, zmian i uzupehien uzasadnionych wzgledami
gospodarczymi,

wydawanie decyzji w sprawach zwrotu dzialek pozostawionych do dozywotniego uzytkowania oraz
gruntow pod budynkiem przejetych za emeryture,

przekazywanie Lasom Panstwowym na wniosek Agencji Nieruchomosci Rolnej Skarbu Panstwa
gruntow wehodzgcych w sklad Zasobu w celu zalesienia,

prowadzenie spraw zwigzanych z wylgczeniem gruntéw rolnych z produkeji,

przygotowywanie decyzji nakladajacej obowigzek zdjecia prochnicznej warstwy gleby oraz jej
wykorzystania,

prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wlascicielowi zalesienia, zadrzewienia
lub zakrzewienia gruntow lub zaloZenia na nich trwalych uzytkow zielonych ze wzgledu na ochrone
gleb przed erozjg,

naliczenie odszkodowania za szkody wynikajace ze zmniejszenia produkcji roslinnej, wynikfe;j
z wykonania nakazu, o ktorym mowa w pkt. 9,

zapewnianie prowadzenia co 3 lata dla gruntow polozonych na obszarach szczegdlnej ochrony
srodowiska lub w strefach ochronnych wokdél zakladow przemyslowych, badan poziomu skazenia
gleb i roslin,

przygotowywanie decyzji nakladajgcej obowigzek na osobe powodujaca utrate lub ograniczenie
wartosci uzytkowej gruntéw obowigzek ich rekultywacji

wykonywanie rekultywacji gruntéw zdewastowanych i zdegradowanych przez nie ustalone osoby
lub w wyniku kleski zywiolowe;j,

wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania,

przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntow rolnych lub lesnych,

naliczanic oplat w przypadkach stwierdzenia wylgczenia gruntdow z produkcji niezgodnie

z przepisami ustawy lub nie wykonania rekultywacji gruntow zdewastowanych w ustalonym okresie,

17)

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ochrony gruntéw rolnych,



I8y prreprovadzanie scalenia eruntdw ma hosst Skarbue Panstwa fub odmewi jego prreprowadsenis,

F9Y preeprowadsenic wymiany eruntdw na koszt Skarbu Panstwa lub odmoswa jego preeprowadyzenia,
200 prowadrzenie spraw zwigzanych 7 postgpowaniem scaleniowym fub wvmiany arunfow,

21y wdawanie postanowien do uzeadniania projekiow decevzji o warunkach zabudowy oraz projehiow

deevyzgi o ustalaniv fokalizachi inwestyeji celu publicznego.
22y realizacia innych zadan wynikajacyeh 7 obowigzojacych preepisow.

5. W zakreste katastru:

Py rzaldadanic 1 prowadzenie ewidencji gruntdw i budynkow (kataster mieruchomoser),

2y modemizacja ewidengji,

3p wykonywanic wypisOw 1 wyrysow wraz 2 fakfurowaniem.

4} prowadzenie rejestru cen § wartosei niervchomoscei,

3)  preyvimowanie zgloszen zmian danyeh objetyeh ewidencig gruntdw i budyskow,

6)  wysepowanic z zadaniem dostarczenia dokumentdéw  geodezyinyeh 1 kartograficznyeh celem

wprowadzenia zmian w ewidencji,

7y preyimowanie odpiséw prawomocnych orzeczen i aklow notarialnych z ktérych wynikajg zmiany
w ewidencji gruntdw 1 budynkow,

8)  przyimowanie prawomocnych orzeczen sgdowyceh lub ostateeznych decyzji ustalajacych przebicg
granic nieruchomosel w celu ujawnienia ich w ewidencii,

9y wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntdw i budynkdw na podstawic odpisow
prawomocnych  decyzji  administracyjnych, orzeczen sadowych, odpiséw  akidw  notarialnych
rinnych dokumentow,

10) sporzgdzanic  gminnych i powiatowych zestawicn zbiorezyeh, danych ewidencji  gruntow
1 budynkdw,

1) udostepnianie danych ewidencyjnych 7 jednoczesng ochrong tych danych,
wydawanie zaswiadezen o posiadaniu gospodarstwa rolnego,
realizacja innych zadan wynikajacych 7 obowigzujgeyeh przepisdw.

§29.

POWIATOWY OSRODEK DOKXUMENTACJI GEODEZYJINEJ I KARTOGRAFICZNY. —
PODGIK

1. Do podstawowych zadan Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
nalezy:

1) prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjno - kartograficznego,

2) koordynowanie, opracowanie wytycznych oraz kontrola robot geodezyjnych i kartograficznych,
3) sprzedaz i reprodukeja map bedgeych w zasobie Osrodka,

4) wdrazanie technik informatycznych dla obslugi i prowadzenia Osrodka,

5) wdrazanie Systemu Informacji o Terenic,

6) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujgeych przepisow.

§30.
GEODETA POWIATOWY —GP

1. Do zadan Geodety Powialowego nalezy:

1} prowadzenie powiatowego zasobu geodezyinego 1 kartograficznego, w tym ewidencji gruntéw
I budynkow, gleboznawcezej klasyfikacji gruntow i geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

2} koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,




) zakladanic osnow szezegolows ch.

d

sy

4)  preeprowadzenie powszechne) taksacji nieruchomosei oraz opracowywanic i prowadzenic map
I tabel taksacyjnyveh dotvezacych nieruchomoseli,

5) ochrona znakow geodezy inyveh. erawimetrycznych i magnetycznych.

6) prowadzenie powiatowveh bas danych wchodzacych w sklad krajowego systemu informacji
o terenie,

7) realizacja innych zadan wynikajacych z obowiazujgcych przepisow,

§31.
ZESPOL RADCOW PRAWNYCH — ZRP

Realizuje zadania 7z zakresu:

1. Wydawania opinii prawnych dotyezgeych w szezegdlnoscei:

1) wydawania aktow prawnych o charakterze ogdlnym,

2) zawierania umow dlugoterminowych, nietypowych lub dotyczacych znacznych wartosci.

3) skomplikowanych spraw z zakresu prawa pracy,

4) odmowy uznania zgloszonych roszczen,

5) spraw zwigzanych z postepowaniem przed organami orzekajacymi,

6) zawieranie umow w sprawach majatkowych,

7) umarzania wierzytelnosci,

8) zawiadamiania organu powolanego do $cigania przestepstw o stwierdzeniu przestgpstwa sciganego

7 urzedu,

2. Udzielania komorkom organizacyjnym Starostwa opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa.

3. Informowanie Rady, Zarzadu, Starosty i Naczelnikow Wydzialow o zmianach w przepisach
prawnych, dotyczacych dzialalnosci organow Powiatu.

4. Uczestniczenie w prowadzonych rokowaniach, ktorych celem jest nawigzyvwanie, zmiana
lub rozwigzywanie stosunku prawnego, w tym zwlaszcza umow.

5. Nadzor prawny nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz wspoldzialanie w podejmowaniu czynnosci
w zakresie postgpowania egzekucyjnego.

6. Wystepowanie w charakterze pelnomocnika Starosty w postgpowaniu sadowym, administracyjnym
oraz przed innymi organami orzekajgcymi.

7. Opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow uchwal Rady Powiatu, Zarzadu 1 zarzadzen
Starosty.

8. Sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty i komorek organizacyjnych.

9.  Wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych dziatania zarzadu oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej (w sprawach
przekraczajacych zakres petnomocnictw udzielanych tym jednostkom),

§32.
POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW — RzK

I. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw jest bezposrednio podporzadkowany Starodcie.

2. Czynnosci w zakresie prawa pracy wobec Powiatowego Rzecznika Konsumentow dokonuje
Starosta.

3. Do zadan Powiatowego Rzecznika Praw Konsumenta nalezy:

1) wdrazanie wiedzy konsumenckiej do programéw nauczania w szkotach publicznych,

2) zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej mieszkancom
Powiatu w zakresie ochrony ich intereséw jako konsumentow,

3) wystgpowanie do przedsigbiorcow oraz innych podmiotéw prowadzacych dzialalnosé

7
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10)

')

eospodarczg w sprawach ochrony praw i interesonw konsumentow,

Wytaczanie powaddziw na rzecz konsumentow oraz wsicpowanie za ich zgoda. do toczaccepo sie
postepowania w sprawach o ochrone interesow konsumentow (art. 63 K.p.c.),

wystepowanie w roli oskarzyveiela publicznego w  sprawach o wykroczenia na  szkode
Konsumentow w rozumicniu przepisow Kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenia,
skladanie wnioskow do Rady Powiatu w sprawic stanowienia i zmiany prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow.

propagowanie wiedzy konsumenckiej w srodkach masowego przekazu poprzez udziclanie
wywiadow i informacji.

przygotowanie interpretacji przepisow prawnych dotyezgeych konsumentow o udostepnianie

ich mieszkancom Powiatu.

wystepowanie do  Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow  z  wnioskami
0 wszezecie postgpowania administracyjnego w sprawach naduzywania przez przedsicbiorcow
pozycji dominujacej na rynku (praktyk monopolistycznych) oraz w sprawach naruszania
zbiorowych interesow konsumentow,

przedkiadanie Staroscie rocznego sprawozdania ze swojej dzialalnosci w roku poprzednim,
w terminie do 31 marca kazdego roku i przekazanie zatwierdzonego sprawozdania
do Delegatury Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow

realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujgcych przepisow.

§33.
SAMODZIELNE STANOWISKO DO SPRAW AUDYTU WEWNETRZNEGO — AW

Do zadan pracownika zajmujgcego Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego nalezy:

1)

2)

3)
4)

3)
6)

7

8)
9)
10)

11)

12)

13)

coroczna analiza ryzyka w Starostwie i jednostkach organizacyjnych Powiatu,

opracowywanie strategicznych i rocznych planow audytu wewnetrznego opartych na analizie
ryzyka,

realizacja zadan audytowych zgodnie z rocznym planem audytu zatwierdzonym przez Staroste,
ocena adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systemow kontroli, w szczegolnosci kontroli
zarzgdcezej w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych,

sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych audytéw wewnetrznych i przedkladanie
ich Staroscie,

nadzor nad realizacjg zalecen wynikajacych z przeprowadzonego audytu,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustaleniami audytu, takich jak przygotowywanie
zawiadomien o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finansow publicznych; podejrzeniu popelnienia
przestepstwa itp.,

sporzadzanie sprawozdan z wykonania rocznych planow audytu i przedkladanie ich Staroscie,
wspoldziatanie i wspolpraca z inspektorami kontroli zewnetrznej i audytorami zewnetrznymi,
wspoldzialanie z Sekretarzem Powiatu w zakresie corocznej identyfikacji i analizy ryzyka
zwigzanego z wykonywaniem zadan i celow przez komorki organizacyjne Starostwa,
przeprowadzanie kontroli, samodzielnie lub w zespole kontrolnym, na zlecenie Starosty,

zgodnie z przepisami odrebnymi regulujacymi przeprowadzanie kontroli,

gromadzenie protokoldw kontroli i wystgpien pokontrolnych dotyczacych kontroli
przeprowadzonych w Starostwie i jednostkach organizacyjnych przez instytucje zewngtrzne (np.

NIK, RIO, UKS),

realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

/)
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§34.

SAMODZIELNE STANOWISKO DO SPRAW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH- 2P

Do zadan pracownika zapnngacepo Samodzielne Stanowiske ds, Zamowien Publicanych naleiy:

realizaca zadan wynikajaeveh 7 ustawy Prawo zamowien pubbicznych.

wspolpraca 72 komdrkami  organizacyjnymi - Starostwa w o zakresie planowania. prowadzenia

i realizacji postgpowan o udziclenie zaméwien publicznyeh,

przyzotowywanie dokumentacji postgpowan o udziclenic zamdwien publicznych ovasz wspdldzialanie

przy opracowywaniu specyiikaci istolnych warunkow zamdwien 2 merytoryesnic odpowiedzialnymi

komarkami organizacyjnymi Starostwa,

prowadzenie rejesiru zamowien publicznych,

przygotowywanic zestawien, analiz i sprawozdasn dotyczacyeh zamowien publicznych,

przygotowywanic 1 prowadzenie procedur dotyczgeych zamdwicein publicznyeh zgodnie 2 przepisami

prawa

realizacja innych zadan wynikajacyeh z obowigzujgeych przepisow.

35,

PEENOMOCNIK OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH | ADMINISTRATOR

o —

L

2.
1)

BEZPIECZENSTWA INFORMACJ - POIN/ABI

Zadania z zakresu ochrony danych osobowyeh: (wprowadzone zmiany wynikajgee
7 nowelizacji o ochronie danych osobowych)

Opracowanie i aktualizacja planu ochrony siedziby Starostwa,
Opracowanie 1 prowadzenie obowigzujace] dokumentacji  opisujace]  sposdb  przetwarzania
danych osobowych w Starostwie
Prowadzenic ewidencji 0sob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych,
Szkolenie osob w zakresie danych osobowych,
Zapewnienic przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych poprzez sprawdzanie
zgodnosel przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowywanie
w tym zakresic sprawozdan dla Starosty,
Sprawowanie nadzoru i kontroli nad fizycznym zabezpieczeniem systemow informatycznych,
urzgdzen przenodnych i obszarow przetwarzania danych osobowych,
Nadzorowanic zawierania umow powierzenia przetwarzania danych osobowych,
Sprawowanie nadzoru nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentdw zawierajgeych dane
osobowe,
Prowadzenie rejestru zbiordw danych osobowych,
Zglaszanie zbiorow danych osobowych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Danych
Osobowych,
Szacowanic ryzyka i analiza zagrozen, na kidre moze by¢ narazonc przetwarzanic danych
osobowych.

Zadania w zakresie ochrony informacji niejawnych:
Zapewnienie ochrony informacji nicjawnych w tym stosowanie Srodkow bezpieczenstwa
fizycznego,

sir. 36



2) Opracowanie 1 aktualizacja planu ochrony mformacyi nicjawnych w o Starostwie 1 Instrukeji
dotyczgceej sposobu i trybu przetwarzania informac)i niejawnych o klauzuli Lzastrzezone™ oraz
zakresu i warunkow  stosowania srodhow  bespicczenstwa fizyeznego w o celu ich  ochrony
w Starostwie Powiatowym.

3) Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz  przestrzegania przepisow o ochronie  tych
informacji,

4) Prowadzenic  zwyklych  postgpowan  sprawdzajgeych  oraz - Kontrolnych  postepowan
sprawdzajacych,

5) Prowadzenie szkolen dla pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

6) Prowadzenic aktualnego wykazu  stanowisk 1 0sob  posiadajgeych uprawnienia  dostepu
do informacji nicjawnych.

7) Zapewnienie ochrony systemow 1 sieci  (eleinformatycznych, w  ktorveh  przetwarzane
sq informacje nicjawne,

8) Zarzadzanie ryzykiem informacji niejawnych.

9) Przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych z prowadzonego wykazu oséb
uprawnionych do dostepu do informacji nicjawnych,

10) Sprawowanie nadzoru nad pracg kancelarii  materialdéw niejawnych, ktora odpowiada
za rejestracjg, przechowywanie, obieg 1 wydawanic uprawnionym osobom dokumentow
zawierajgeych informacje nicjawne.

ROZDZIAL VII

ORGANIZACJA PRACY STAROSTWA

§ 36.

1. Czas pracy pracownikow Starostwa, obowiazki pracownikow, zasady dyscypliny pracy oraz inne
sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla Regulamin Pracy Starostwa ustalony przez
Starosie.

2. Starosta moze w przypadkach indywidualnych na wniosek pracownika wyrazi¢ zgode na inny
czas pracy, niz okreslony w Regulaminic Pracy Starostwa, z zachowaniem przecigtnie 40
godzinnego tygodnia pracy.

3. Pracownicy zobowigzani sa potwierdza¢ swoje przybycie do pracy przez podpisanie listy

obecnosci.
ROZDZIAY VIII
TRYB PRZYJMOWANIA , R()ZPATRYWANIA 1 ZALATWIANIA SKARG
I WNIOSKOW
§37.

1. Starosta i Wicestarosta przyjmuje obywateli w sprawie skarg i wnioskéw dwa razy w tygodniu.

2. W przypadku gdy w dniu przyje¢ Starosty i Wicestarosty przypada dzien ustawowo wolny
od pracy przyje¢cia odbywaja si¢ w nastgpnym dniu roboczym.

3. Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu, Naczelnicy Wydzialow i pozostali pracownicy Starostwa
przyjmujg obywateli codziennie w godzinach pracy urzedu.

§38.
. Wydzialy, kazdy w zakresie swojego dziatania, rozpatruja skargi na swa dzialalnos¢ merytoryczng
oraz na dzialalnos¢ jednostek organizacyjnych.
2. Pracownik przyjmujacy ustne zgloszenie skargi lub wniosku przez interesanta sporzadza protokot
zgloszenia zawierajgcy:
a) date przyjecia,



b) imie¢ naswisho i adres zglaszajacego.
¢)  przedmiot skarei.
d) imig i nazwisko przyjmujgcego.

¢)  podpis zelaszajgeego i przyjmujacego.

3. Wszystkie skargi i wnioski wplywajgce do Starostwa podlegaja zarcjestrowaniu w centralnym
rejestrze skarg i wnioskow prowadzonym w Wydziale Organizacyjnyim.

4. Koordynacje przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg w komorkach organizacyjnych

Starostwa sprawuje Wydzial Organizacyjny ktory:

a)  czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzieleniu odpowiedzi. W tym
celu Wydzialy merytoryezne winny przekazywac do tego Wydzialu kopie odpowiedzi udzielonej
interesantowi na skarge lub wniosek,

b)  udzicla interesantom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskow niezbednych informacji
odnosnie przedmiotowej skargi i kieruje do wlasciwego Wydzialu.

5. Naczelnicy Wydzialow odpowiedzialni sa za:

a) wszechstronne wyjasnianie i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow.,
b) wlasciwg kulture obslugi interesantow,
¢) przekazanie do Wydziatu Organizacyjnego kopii skargi lub wniosku oraz odpowiedzi na nie,
d) biezgcy nadzor nad przebiegiem zalatwiania skarg i wnioskow.
6. Pracownicy Starostwa winni niewlasciwego badz nieterminowego zalatwienia skargi i wniosku
oraz indywidualnych spraw interesantow podlegaja  odpowiedzialnosci  porzadkowej lub
dyscyplinarnej przewidzianej w przepisach prawa.

§39.
Skargi i wnioski zalatwiane sg w Starostwie w oparciu o przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. z 2002 r., Nr 5, poz. 46).

§40.
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego opracowuje roczne analizy i informacje dotyczace wplywu,
problematyki, przyczyn powstawania oraz sposobu zatatwiania skarg i wnioskéw wplywajgcych

do wydzialow Starostwa.
_ . ROZDZIAL IX
DZIALALNOSC KONTROLNA W STAROSTWIE

§41.

1. Kontrola ma na celu zapewnienie Staroscie informacji niezbgdnych dla skutecznego i sprawnego
kicrowania Starostwem oraz informacji o pracy jednostek organizacyjnych.

2. System kontroli obejmuje kontrole wewnetrzng w Starostwie i zewnetrzng w jednostkach
organizacyjnych Powiatu.

3. Starosta zapewnia funkcjonowanie skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;j.

4. System kontroli zarzadczej w starostwie jest zintegrowanym zespolem elementow i czynnosci
obejmujacych:

a) samokontrole,

b) kontrole funkcyjna,

¢) kontrolg instytucjonalng.

5. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie zgodno$ci dzialania starostwa z przepisami prawa
i procedurami wewngtrznymi.

6. Szczegolowe zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej okresla starosta w drodze zarzadzenia.



§42.

Lo Rontrole wewnetrzna w Starostswic wy honuja:

h Naczehiiey - w zakresic biczgeego nadzorowania wykonywania zadan przey podicgheh
pracownikow (kontrola funkejonalna,

2) Skarbnik Powiatu w zakresic bivzaee] hontroli finansowey.

3) Whidziaf Oreanizacyiny w zakresic:

a)y przesirzegania przepisow ustawy pravwo zamowien publicznych,

b) preestrzegania przepisow bezpicesenstwa i higieny pracy,

€) sposobu i termine zalatwiania skarg i wnioskow,

d) przestrzegania instrukejn kancelarvjnes i stosowania jednolitego rzeczowego wykazu aki

43 Pelnomocenik Ochrony Informacji Niciawne] w zakresie:

a) preestrzegania przepisdéw ustawy o ochronie informacii niejawnych,

b) przestrzegania przepisow ustawy o ochronie danych osobowych oraz postanowien  Polityki
Bezpiecrenstwa,

5) e osoby na mocy upowaznicnia Starosty w zakresie wskazanym w upowaznicniu.

2. Kontrola, o ktdre; mowa w ust. | ma charakter dorazny. Wykonywana jest na podstawic ustnego
upowaznienia Starosty.

3. Wszyscy pracownicy Starostwa. bez wrgledu na zajmowane stanowisko 1 charakier wykonywanej

pracy, zobowigzani sy do  samokontroli  prawidlowoscl  wykonywania  zadan  okredlonych
w indywidualnych zakresach coynnosed.
§43.

L. Kontrolg zewnetrzna wykonuja:

i) Wydzial Finansowy:

a) wobec jednostek organizacyjnych w zakresic prawidlowosei gospodarowania srodkami budzetowym
oraz przestrzegania przepisdw ustawy o [inansach publicznyeh 1 rachunkowosci,

b) wobec jednosiek sektora finansdw publicznyeh i spoza sektora finanséw publicznych otrzymujacych
dotacje z budzetu Powiatu,

2} Wydzialy Starostwa:

a) wobec jednostek organizacyjnych w  zakresic  dzialalnosei  statutowej  oraz  udriclania
i rozliczania dotacji,

b) wobec innych jednostek, w ktoryeh obowigzek kontroli wynika z przepisow szezegdlowych.

2. Wykonywanie kontroli, o kidrej mowa w ust. 1 pkt { koordynuje Skarbnik Powiatu.

3. Starosta moze powolywaé dorazne Zespoly ds. kontroli,

4. Kontrole przeprowadza sie zgodnie z planem kontroli, okreslajacym jednostke kontrolowana, zakres

kontroli i termin jej przeprowadzenia,

5. O sposobic wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnyel, decyduje Starosta.

6. Duzialalnos¢ komntrolng koordynuje Starosta.

ROZDZIAL X
ZASADY PODPISYWANIA PISM I DECYZJI

§44,

1. Starosta podpisuje:

1) wystapienia i pisma kicrowane do naczelnych i centralnych organow administracji rzgdowej,
wojewodow, organow samorzadu wojewddziwa, organdow samorzgddw powiatowych, kierownikow
jednostek organizacyjnych, sluzb, inspekcji i strazy,

2} decyzje i pisma wynikajgce z kompetencii Starosty,

3) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych,

4) wystapienia pokontrolne,




3) pisma zastrzezone do podpisu Starosty odrebnyimi przepisami. lub majace ze wzgledu na swoj
charakter specjalne znaczenie.
6)  decyzje i dokumenty w sprawach osobowych i szkoleniowych pracownikow Starostwa,

7)  pisma i dokumenty dotyczace organizacji Starostwa.

2. Wicestarosta podpisuje wszelkic pisma wynikajgee # udziclonych mu kompetencji i polecen
Starosly oraz w razie nieobecnosci Starosty korespondencje wymicniong w ust. L.
3. Dokumenty przedstawione do podpisu Staroscie lub Wicestaroscie winny by¢ uprzednio parafowane

przes Naczelnika Wydzialu lub jego zastgpeg. a w przypadkach samodzielnych stanowisk pracy
przes pracownikow zajmujacyeh te stanowiska.

4. Do Wicestarosty, Sekretarza Powiatu 1 Skarbnika Powiatu, nalezy wstgpna akceptacja spraw
zastrzezonyeh do wlasciwosei Starosty zwiazanych z zakresem realizowanych przez nich zadan.

5. Kierownicy komérek organizacyjnych podpisuja dokumenty i pisma zwigzane z zakresem dzialania
kicrowanej komorki organizacyjnej, z wyjatkiem zastrzezonych do podpisu innych osob.

6. Pracownicy Urzedu podpisuja decyzje administracyjne w zakresie udzielonych im imiennych
upowaznien przez Staroste.

7. Pracownicy opracowuja pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej
strony.

ROZDZIAL X1

ZASADY REDAGOWANIA I TRYB OPRACOWANIA AKTOW PRAWNYCH

§45.
Wydzialy starostwa, kazdy w zakresie swojego dzialania, przygotowuja projekty aktow prawnych rady,
zarzadu 1 starosty.

§4o0.
Wydzialy przygotowuja projekty uchwal rady, w sprawach zastrzezonych do wylacznej wiasciwosci
rady, na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym

§47.

. Zarzad jako organ wykonawczy powiatu w ramach swej wlasciwosci rzeczowej i miegjscowe;j
podejmuje uchwaly.

2. W sprawach okre$ionych w art. 42 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym zarzad wydaje
zarzadzenia.

3. W przypadkach okreslonych w przepisach szczegodinych zarzad wydaje decyzje administracyjne.

4. W sprawach, ktorych rozstrzygniecie nie wymaga formy uchwaly, zarzadzenia lub decyzji, zarzad
zajmuje stanowisko do protokotu.

§48.
Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
I. decyzje:
a.  w indywidualnych sprawach =z zakresu administracji publicznej — art. 38 ustawy

o samorzadzie powiatowym,

w sprawach przewidzianych w art. 34 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym,
w innych sprawach wynikajacych z przepisoéw odrebnych,

zarzgdzenia:

w sprawach zwigzanych z wykonaniem funkcji kierownika starostwa,

w sprawach przewidzianych w przepisach odrebnych,

akty prawne o innej nazwie wynikajgce z przepisdéw szczegdlnych.

=
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§49.
1. Projekty uchwal rady i zarzadu wymagaja uzasadnienia. ) /:'-_,/i_
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1)
o)

5]

B
5)
6)

7)

8)
9)

2)
3)

4)

Uzasadnienie do projektu uchwaly rady podpisuje Starosta lub Wicestarosta. a do uchwaly zarzadu

Naczelnik Wydzialu starostwa lub Kierownik jednostki organizacyjnej. kiora przyeotowala projekt.

§50.
AKL prawny musi zawicrac:
oznaczenie rodzaju aktu (uchwaly. zarzadzenia, decyzji),
oznaczenie organu wydajaceeo akt prawny,
date wydania aktu,
podstawg prawna.
przedmiot aktu,
tres¢ regulujgea  zagadnienic niezbedne dla rozwigzania sprawy, natomiast regulacja  spraw
szczegolnych powinna znalez¢ odbicie w zatgezniku aktu prawnego,
oznaczenie podmiotu, ktoremu powierza si¢ wykonanie lub zlozenie sprawozdania z wykonania
postanowien aktu prawnego,
przepisy uchylajgce akty prawne kiore tracg moc
termin wejscia w zycie.
§51.
Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.
Kontrole przeprowadza Radca Prawny umieszczajac na przedstawionym projekeie  stosowng
pieczatke i podpis.
§52.
Projekty uchwal rady oraz projekty aktow prawnych zarzadu, jezeli posiadaja charakter normatywny,
wymagaja zaopiniowania przez wlasciwe komisje rady.
Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady rady lub zarzadu, badz przedstawieniem
do podpisu starosty winien by¢ uzgodniony:
z wlasciwymi wydzialami, jezeli dotyczy zadan spoleczno — gospodarczego rozwoju powiatu
i zadan inwestycyjnych,
ze Skarbnikiem Powiatu, jezeli powoduje zmiang w budzecie lub wywoluje skutki finansowe,
z Wydzialem Organizacyjnym, jezeli dotyczy struktury komorek organizacyjnych starostwa
lub powiatowych jednostek organizacyjnych,
z innymi jednostkami, jezeli naklada na te jednostki nowe zadania lub obowigzki.

§53.
Oryginaly aktow prawnych, uchwaly rady i zarzadu oraz zarzadzenia starosty przechowuje Wydzial
Organizacyjny.
Rejestr uchwal oraz aktow prawnych zarzgdu i starosty prowadzi Wydzial Organizacyjny.
Akty prawne oglasza sie w Biuletynie Informacji Publicznej.

ROZDZIAL XII

POSTANOWIENIA KONCOWE
§54.

W celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania dokumentow
oraz ochrony przed ich uszkodzeniem lub utratg, komorki organizacyjne Starostwa stosujg zasady
okreslone w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

§55.

Zmian Regulaminu dokonuje Zarzad Powiatu w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.
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